o
Panstwowy Fundusz r'
Rehabilitacji Oséb sw
Niepetnosprawnych

SYSTEM OBSEUGI
WSPARCIA

PUZ
PODRNCZNEKNKTKOWMI ZEWNNTRZNEGO



]% PFRON

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Uni

a Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

* ¥
- *

* oy

1 Historia zmian dokumentu

Sspisu rysunk:
rozdziag-w 2.
6.15;6. 16; Uzupegn
2.2. 2; aktual i i
6, 13, 14, 23, 25, 30, 34, 35,

(0]
i

W ]
3 ]

86, 89, 93

Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wWersji systemu
0.90 17.08.2018 | Utworzenie dokumentu Mi chag Sa
Mi ctPa@ucki
0.91 31.08.2018 | Autopoprawka Mi chag Sal
0.92 12.10.2018 |Uwz gl Adni eni e {Mi chag Pa {0101.001
uwag Gukasz Fel
0.93 18.10.2018 |Dodani e funkcj(Michag Pag
Aditum i Kreator
1.00
1.01 12.12.2018 |Uwz gl ndni eni e {Michag Pa¢g
uwag Gukasz Fel
1.02 13.11.2019 | Aktualizacja pkt: 2.2.2; 3.1; Lech Sawicki 01.06.005
3.3.2;3.4;4.1;4.3;5.1.2;
5.1.3;6.1;6.3;6.4; 6.7; 6.10;
6.11.1;6.11.2; 6.11.3; 6.11.4;
6.11.5;6.11.6; 6.15; 6.16.1;
6.16.2; 6.16.3; 6.16.4; 6.16.5;
6.16.6; dodanie pkt: 6.7.1;
6.16; 6.17.
1.03 17.01.2019 | Aktualizacja pkt.: 2.2.2; 4.1; Pr zemysgavj01.06.010
6.11.3 KozgowsKki
1.04 23.01.2020 | Aktualizacja pkt.: 5.1.1; 6.4 Przemysgavj01.06.011
KozgowsKki
1.05 04.02.2020 | Aktualizacja pkt.: 3.1; 4.1; Pr zemysgavj01.07.001
5.1.2;6.13 KozgdgowsKki
1.06 13.02.2020 | Aktualizacja Rysunku 14; Natalia Nowak 01.07.001
1.07 10.04.2020 | Aktualizacja Rysunk- w16, 17, | Natalia Nowak 01.10.001
35, 48, 49, 54, 50, 56, 58, 59,
78,92; aktwuali zad
5.1.3;
1.08 26.05.2020 |[lUzupegnienie | |Przemysgavj1l.11.001
systemowych 2.2.2; Kozgowski
Aktualizacj2l RY
48, 49, 50, 52, 54, 56, 59, 61,
63, 66, 69, 71, 80, 82, 84, 86,
88, 90
1.09 08.07.2020 | Aktualizacja 6.15; 2.2; Natalia Nowak 01.12.001
Dodanie rozdzi i
Aktualizacja s|
aktualizacja s|
1.10 27.08.2020 | Aktualizacja 4.1, 4.7, 6.7, Natalia Jaremczak ]01.13.001
6.1.6; Dodanie r
1.11 30.11.2020 | Aktualizacjaspisut r e Sc Natalia Jaremczak ]01.14.001
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Wersja
dokumentu

Data
wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja
systemu

1.12

24.02.2020

Poprawa dokumentu zgodnie
Z uwagami.
Aktualizacja 6.7

Natalia Jaremczak

01.16.001

01.17.001_1.0

29.03.2021

Uwz gl n duwagbZanoa-
wi aj Natetgycz Nc e

Magdalena Pawlik

01.17.001

01.17.001_ 1.1

01.04.2021

Aktualizacja historii zmian dla
poprzedniej wersji dokumentu.

Magdalena Pawlik

01.17.001

01.17.001_1.2

07.04.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rafoczni k- w.

Magdalena Pawlik

01.17.002

01.17.001 1.3

09.04.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

Magdalena Pawlik

01.17.002

01.18.001_1.0

24.05.2021

Dodanie rozdzi i
Dodanie rysunk:;

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.001_1.1

28.05.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.001_1.2

01.06.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
ronczni k- w.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.004_1.0

16.06.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

Katarzyna

01.18.004

01.18.004 1.1

21.06.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Katar zyna

01.18.004

01.18.004_1.2

01.07.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raczni k- w.

Magdalena Pawlik

01.18.004

01.19.001_1.0

12.07.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-

mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-

rnczni k- w.

Magdalena Pawlik

01.19.001
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Wersja
dokumentu

Data
wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian Wersja

systemu

01.19.001_1.1

21.07.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Magdalena Pawlik ]01.19.001

01.19.001_1.2

23.07.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Magdalena Pawlik ]01.19.001

01.19.001_1.3

26.07.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

Joanna Lisek 01.19.001

01.19.001_1.4

28.07.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

Joanna Lisek 01.19.001

01.20.001_1.0

01.09.2021

Aktualizacja r
10, 11, 12, 16, 18,
Aktualizacij &l r (
52,0,0

L

Magdalena Pawlik ]01.20.001

01.20.001_1.1

07.09.2021

Uwzgl ndnienie
wi aj Ncego.

Magdalena Pawlik 101.20.001

01.20.001_1.2

17.09.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Magdalena Pawlik ]01.20.001

1.21.001_1.0

14.10.2021

Dodanie podr oz
Aktualizacja p/{
Aktualizacja rysunku: 31, 33,
34, 35

Dodanie rysunku: 36, 37, 38,

39

Mateusz Trawnicki ]01.21.001

1.21.001_1.1

14.10.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

Mateusz Trawnicki ]01.21.001

1.21.001_1.2

27.10.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Mateusz Trawnicki ]01.21.001

1.22.001_1.0

7.12.2021

Dodanie rozdzi i
Aktualizacja r)\
13, 15, 24, 26, 41, 43, 96, 116,
119, 124
Doda

ni e rys40,dX |
82, 83,84, 8
2,9

, 86, 87, 88, 89,

5
90, 91, 92, 93, 94, 95

Mateusz Trawnicki ]01.22.001
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Wersja
dokumentu

Data
wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja
systemu

1.2.001_ 1.1

17.12.2021

Uwzgl ndnienie
wi aj Ncego

Mateusz Trawnicki

01.22.001

1.22.001_1.2

17.01.2022

Aktualizacja r
7.13.1,7.13.4

[

Mateusz Trawnicki

01.22.001

1.23.001_1.0

16.02.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Mateusz Trawnicki

01.23.001

1.23.001_1.1

23.02.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

Mateusz Trawnicki

01.23.001

1.23.001_1.2

24.02.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Mateusz Trawnicki

01.23.001

1.23.001_1.3

04.03.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.001

01.23.007_1.0

14.03.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
ronczni k- w.

Magdalena Pawlik

01.23.007

01.23.008_1.0

17.03.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.008

01.23.012_1.0

31.03.2022

Aktualizacja,r
7.20.
Aktualizacja rysunku: 1, 144

(

Anna Machura-
Borczyk

01.23.012

01.23.013 1.0

06.04.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
ronczni k- w.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.013

01.23.017_1.0

21.04.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
ranczni k- w.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.017

01.23.019 1.0

28.04.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
riczni k- w.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.019
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Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu

01.24.001_1.0 | 19.05.2022 |Akt ual i zacij4d r (AnnaMachura- 01.24.001
Aktualizacja rysunku: 1 Borczyk
Dodanie rozdzi i

01.24.001_1.1 | 24.05.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

01.24.001_1.2 | 26.05.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

01.24.004_1.0 | 08.06.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.004
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

01.24.006_1.0 | 20.06.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.006
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

01.25.001_1.0 | 01.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

01.25.001_1.1 | 15.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

01.25.001_1.2 | 20.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

01.25.001_1.3 | 22.07.2022 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.25.001
Aktualizacja rysunku: 127 Borczyk

01.25.001_1.4 | 26.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

01.25.006_1.0 | 11.08.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.006
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

01.25.012_1.0 [ 08.09.2022 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.25.012
4.4. Borczyk
Aktualizacja r)\

Dodanie rysunku: 2.
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Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.26.001_1.0 | 29.09.2022 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.26.001
Dodanie rozdzi qBorczyk
7.19
Aktualizacja r\y
15, 16, 25, 27, 32, 42, 43, 44,
96, 116, 119, 123
Dodanie rysunk |
126, 127, 128, 129, 130.
01.26.001 1.1 (3.10.2022 |Uwz gl Adni eni e | AnnaMachura- 01.26.001
wi aj Ncego. Borczyk
01.26.001_1.2 | 4.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.
01.26.001_1.3 | 6.10.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.
01.26.006_1.0 | 27.10.2022 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.26.006
Aktualizacj a r YyBorczyk
67.
01.26.009_1.0 | 14.11.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.009
Podniesienie wersji doku- Borczyk
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.
01.27.001_1.0 | 30.11.2022 |[Edycj a r ozdzi aj{AnnaMachura- 01.27.001
Dodanie rozdzi {Borczyk
7.4.2,74.4,745,7.4.6
Dodanie rysunk:;
40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,
48, 49, 50, 57, 58, 59
Aktualizacja r\
36, 51, 52.
01.27.001_1.1 | 6.12.2022 |Uwz gl Adni eni e | AnnaMachura- 01.27.001
Zamawi aj Ncego. |Borczyk
01.27.001_1.2 | 8.12.2022 Uwzgl ndni eni e | AnnaMachura- 01.27.001
Zamawi aj Ncego. |Borczyk
01.27.001_1.3 | 11.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr ¢
01.27.002_1.0 | 15.12.2022 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.27.002
Borczyk
01.27.003_1.0 | 20.12.2022 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.27.003
Aktualizacja rysunku: 117 Borczyk
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Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.27.004_1.0 | 22.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.004
Podniesienie wers;ji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr i¢
01.27.005_1.0 | 29.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.005
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr i
01.27.005 1.1 | 9.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.005
Podniesienie wers;ji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr ¢
01.27.009_1.0 | 10.01.2023 | Aktualizacjar o0z d z i a g ul Anna Machura- 01.27.009
Borczyk
01.27.010 1.0 [ 13.01.2023 |Uwz gl ndni eni e | AnnaMachura- 01.27.010
Zamawi aji Hktualigacja | Borczyk
rozdziagu: 7. 4,
01.27.011 1.0 | 17.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.011
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr ff¢
01.27.013 1.0 | 23.01.2023 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.27.013
Borczyk
01.28.001_1.0 | 01.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.28.001
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr f(
01.28.001_1.1 | 16.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.28.001
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr ¢
01.29.003_1.0 | 25.02.2023 | Aktualizacja rysunku: 34 Anna Machura- 01.29.003
Usunifcie rysu]|Borczyk
01.29.005_1.0 | 03.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.29.005
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr ¢
01.30.001_1.0 | 16.03.2023 | Aktualizacja rysunku: 11 Anna Machura- 01.30.001
Borczyk
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Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.30.002_1.0 [ 21.03.2023 |Uwz gl Adni eni e | AnnaMachura- 01.30.002
Zamawi aji Ektualigagja | Borczyk
rysunku: 8
01.30.027_1.0 | 13.06.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.027
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr ¢
01.31.001_1.0 [ 21.08.2023 |Dodani e rozdzi {AnnaMachura- 01.31.001
Aktualizacj a r (Borczyk
7.1,74.2,7.115
Dodanie rysunk |
120
Aktualizacja r)
14-16, 20, 25, 27, 32, 34, 61,
62, 64, 98, 107, 108, 110, 121,
139, 141, 144, 152, 156, 158,
159.
01.31.001_1.1 | 23.08.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.31.001
Podniesienie wersji Borczyk
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr ¢
01.31.016_1.0 | 11.10.2023 |[Dodani e r 0,5d.%,i { Magdalena Pawlik 01.31.016
Dodani e r 32s168,d% |
Aktualizacja r({
.7.,7.9,7.10.1,7.10.2, 7.12,
Aktualizacja r\
59.
01.31.016_1.1 | 16.10.2023 Akt ual i zacj &a2.2, ( Magdalena Pawlik 01.31.016
4.1,5.1,52,5.3,7.4,7.4.1.
Usunincie nadmi
biagych znak- - w
wielkoSci litr]
01.32.001 1.0 | 31.10.2023 |Dodani e r ozdzi {MagdalenaPawlik 01.32.001
7.14.4,7.14.7;
Dodaniery sunk - w: 9
132, 133, 141, 142;
Aktual i z a«:j7.45; r (
Aktualizacja r)
151.
01.33.001_1.0 | 30.11.2023 |Akt ual i zacj a r (AnnaMachura- 01.33.001
Dodanie rozdzi {Borczyk
Dodanie rysunk:;
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Wersja
dokumentu

Data
wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja
systemu

01.33.001_1.1

11.12.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr i¢

Anna Machura-

Borczyk

01.33.001

01.33.001_1.2

19.12.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr i

Magdalena Pawlik

01.33.001

01.33.011_1.0

15.01.2024

Aktual i zacijg8a.1,r (
8.2.

Aktualizacja rysunku: 47, 72,
75, 80, 87

Tomasz

St

01.33.011

Q)

01.34.001_1.0

30.01.2024

Aktual i zae wad22 (
8.7.3,8.9;
Aktualizacja r)
103, 126, 150, 156.

Tomasz

St

Magdalena Pawlik

01.34.001

Q)

01.34.001_1.1

08.02.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie
zZ uwagami zama\)
Ujednol i conodlavi

]
Zaktuali zowano

Tomasz

St

01.34.001

Q)

01.34.006_1.0

23.02.2024

rol i Oyt kowni |
|
i

Aktual Z aaoj483;r

Tomasz

St

01.34.006

Q)

01.34.024_1.0

15.03.2024

Aktual i zaaoj7a, r (
8.7.2,8.7.3

Tomasz

St

01.34.024

Q)

01.34.024_1.1

03.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
ronczni k- w.

Tomasz

St

01.34.024

Q)

01.34.024_1.2

08.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raoczni k- w.

Tomasz

St

01.34.024

Q)

01.35.001_1.0

17.04.2024

Dodanie rysunku: 54
Aktual i zaaaj7d.1;r (

Tomasz

St

01.35.001

Q)

01.35.001_1.1

24.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji

Tomasz

St

01.35.001

Q)

01.36.001_1.0

24.06.2024

kompl etu podrn
Aktualizacja, r
8.16;

Aktualizacja rysunku: 31;

(
(

Dodani e rys1r7dk |

Tomasz

St

01.36.001

Q)
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Wersja
dokumentu

Data
wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

01.36.001_1.1

02.07.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr i¢

Tomasz

St ¢01.36.001

01.37.001_1.0

27.08.2024

Aktuali zacij3az2r (
3.3,5.2,7.2,7.3,9.12,9.13;
Aktualizacja rysunk- w4, 47,
49, 225;

Dodani e rY 8§18 Kk |
19-33, 51-53, 80, 85-137;
Dodanie rozdzi i
5.5,5.6,7.4.3,7.5,75.1i
7.5.4,8,8.1-8.4,8.4.1-8.4.5;
Usunifncie rozd:

Tomasz

St ¢01.37.001

01.37.001_1.1

30.08.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie
z uwagami Zama\)
Zweryfi kowano |
numeracji w AHi]
dokument uo.

Zaktuali zowano
rozdziag- - w.

Tomasz

St g01.37.001

Q)

01.37.001_1.2

05.09.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr ¢

Tomasz

St g01.37.001

Q)

01.38.001_1.0

13.09.2024

Aktual i zacij58, r {
75.1-75.4,84.1-8.4.5,
8.4.2.1,8.4.2.2;

Aktualizacja rysunk- w23, 31,
87,91, 95, 99, 112, 113, 116,
121, 126, 130, 133, 136.

St g01.38.001

Q)

01.38.001_1.1

17.09.2024

Aktualizacja r(

Tomasz

St ¢01.38.001

Q)

01.39.001_1.0

28.10.2024

Aktuali zacj a9r (
Aktualizacja r\
103, 105, 111, 115, 120, 125,

129, 132, 135;
Dodani e
9.11.1-9.11.10;
Dodani e rys286.Kk,;

rozdzi i

Tomasz

St g01.39.001

Q)

01.39.001_1.1

12.11.2024

Aktualizacij5a, r (
5.3,9,9.11.1,9.11.10;
Aktualizacja rysunku: 237;
Dodanie rozdzi i
Dodanie r32unk |

Tomasz

St ¢01.39.001

Q)
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Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.40.001_1.1 | 11.12.2024 | Brak zmian merytorycznych. Katarzyna 01.40.001
Podniesienie wersji G § o w akokczak

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr

¢

01.41.001_1.0 | 31.01.2025 | Brak zmian merytorycznych. Katarzyna 01.41.001
Podniesienie wersji G g o w akKokczak
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

¢
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2 Spis treSci

Historia zmian dokumentu 2
Spis treSci 13
Wstnp 23
3.1 Cel dokumentu 23
3.2 Wykaz przyjntych skr-t-w i termin-w 23
3.3 Og- Il ny opis systemu SOW 26
4 Og-lna nawigacja po systemie 29
4.1 Strona logowania 29
4.2 Widok ggdg-wny aplikaciji 32
43 Wi dok nagg-wka ekranu 33
4.4 Interfejs mobilny systemu SOW 37
5 Logowanie i rejestracja 39
51 Rejestracja kartoteki Wnioskodawcy 39
5.2 Logowanie 40
5.3 Ponowne wustawienie hasga 43
54, Logowanie przez Wnzed Krajowy 44
55, ZagoUenie nowej I nstytucji/przypisanie 48/ni oskoday
56. Rejestracja UUytkownika w module I nstytsdcj e
6 Kreator 56
6.1 Korzystanie z Kreatora wniosk-w 56
7 Modudg Wnioskodawcy 68
7.1 I nformacje og:-1ne 68
72 Wysganie nowej wiadomoSci w komunikator72e systeme
7.3 Przegl Ndanie wiadomoSci W komuni kator ze/7systemow)

7.4 Edycja danych UUytkowni ka/ Wnioskodawcy79l nstytuc,j

7.5 Edycja danych Instytucji 98
8 Modugdg I nstytucje 111
8l I nformacje og-1ne 112
82 WysygJanie nowej wiadomoSci w komunikator zl&a7 syst emov
83 Przegl Ndanie wiadomoSci w komunikatorze slglst emowym
8.4 Edycja danych Instytuciji 123
9 Rejestrowanie i skgadani e wniosk-w oraz plllan-w fi ne
91 Wnioski iagwupegeani anie zagNcznik-w 156
9.2 Klonowanie wniosku 159
9.3 Edycja wniosku przez Wnioskodawch 160
9.4 Usuwanie wniosku roboczego 161
9.5 Poprawa wniosku 162
9.6 Wycofanie wniosku 163
97 Przegl Ndanie wniosk-w 164
9.8 Ankiety 174
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99 WypoUyczalnia 184
910 FunkcjonalnoSci zwi Nzane z turnusami rel8abil itac)
911 FunkcjonalnoSci zwi Nzane z warsztatami 202rapii z:é
912 Przegl Ndanie pism 215
9.13 Podpisanie umowy 217
914 Przegl Ndanie um-w 220
9.15 Podpisanie aneksu 221
916 Przegl Ndanie aneks-w 225
917 Przygotowanie i skgadanie rozliczeGE 228
918 Przegl Ndanie rozlicze@E 237
10 Rezygnacja z dofinansowania po zatwierdzeniu wniosku 249
11 Zggaszanie sugestii |l ub bgnd-w 250
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Spis Rysunk- - w
RYSUNEK 1 StrONa IOQOWANIA . .. .eeiieeeieiiiiiiie it e e e iesieeie e e e e e s sttt e e e e e e e e sssntsbaeereaeessastnteeeeeaeessannnraereeaesssanns 29
Rysunek 2 Logowanie za p komonkal..Wi.z.§.a..Kr.aj.0.we.g.80

Rysunek 3 Przykgadowe okno komu.uni.kat.u..wi.a.dom338

Rysunek 4 Rozmieszczenie sekcji na formularzu

............................................................................................................................................................... 32
Rysunek 5 Wi dok.wy.hor . .mo.duUud.U. .., 36
Rysunek 6 Strona logowania - interfejs Mobilny ...........cc.ooviiiiiiii e 37
Rysunek 7 MeinterfejgnmobDilWn. €. .....cooiiiiiiiiiie et 38
Rysunek 8 Menu nawigacyjne - interfejs mobilny ..o 38
RYSUNEK 9 OKNO MEJESIIACTI ... vveteeiuttieee ittt ettt ettt e sttt ettt e s e e s bbe e e s anbn e e e s annneeas 39
Rysunek 10 Nadani.e..nowe.g.o0..nasg.a. ... 41
Rysunek 11 Widok wyboru KonteKstu [0gOWaNIA ........ccccoeiiiiiiicccece e 42
Rysunek 12 Widok powi Nzanyc.h..z..Wn.i.o.s.k.o.daw.c.N..I42
RysuUNek 13 WIdOK WYDOIU FOli ... .. s e e s n e e e e e e e e e e e e 42
Rysunek 14 Komunikat akceptacji regulaminu SOW .........ccoooiiiiiiiiiiiii s 43
Rysunek 15 Ponowne..us.t.awi.eni.e..has.ga .. 43
Rysunek 16 Pierwsze logowanie do systemu i akceptacja regulaminu.............cccceeeeeveveie e, 45
Rysunek 17 Pierwsze logowanie do systemu-O S Wi a d C.Z.&.Nd.Buriiieeeeeieeeeeee e 45
Rysunek 18 Wi ado makfublizasja/danyoh 0800@EYCh...............c.ccvevevereiccecenenn 46
Rysunek 19 Edycj a..kont.a.w.nagg..WKuU. ... 46
Rysunek 20 Edycja konta w sekcji menu NAWIGACYJNYIM ......cueiiiiiiiiieiiiiiee e e e e e 47
Rysunek 21 Formularz edycji..dany.c.h..p.awi.Nz.an.y.ch
Rysunek 22 Widok "NOWa INSIYIUCIA" ......eoiiiiiiiiiiiiiie ettt 48
RYSUNEK 23 SEKCja "Dane firmy " ... . s s 49
Rysunek 24 Sekcja "Adres SIedzZiDY" ... ... ————— 49
Rysunek 25 Sekcja " UUQy.t.kown.i.k..r.az.s.z.e.r.z.0ony......50
Rysunek 26 SekcCij.a..ZagNc. z.ni K.i. . 50
Rysunek 27 Sekc-wygbzagNoOKMIME M. :.Wiiioiiioieeeeeeeeeee e 50
Rysunek 28 Podpi sywani & opcje dotwybbri.k.a.t..e.m...w.n.i..o.s.k...v6l
Rysunek 29 Edycj a..kont.a.w.nagg..WKuU. ... 52
Rysunek 30 Edycja konta w sekcji menu NAWIGACYJNYIM ......c.ueiiiiiiiieiiiieee i sseeee e 53

Rysunek 31 Formularz edycji dany.c.h..p.awi.Nz.an.y.ch
Rysunek 32 Sekcja "Kartoteka nowego WNIOSKOAWCY"...........ccoiiuiiiiiiiiiieiiiiee e 54
Rysunek 33 Przykgadowy widok status: w..powi.Nz.&HH

Rysunek 34 Strona | ogowa.n..a...s.i.f..d.a..s.y.s.t.emu..SGW

Rysunek 35 Kr elapiewsze pylanie0..S. K. ;.. W ..ot 58
Rysunek 36 Menu nawigacyjne T SeKCja WNIOSKI.........coiiiuriiiiiiieiiiiiiiie et 59
Rysunek 37 Menu nawigacyjne T SeKCja ankKIet............cooiiuiiiiiiiiiiiiiii e 60
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Rysunek 38 Menu nawigacyjne i sekcja Turnusy rehabilitacyjne .........cccccceeiiiiiiii e 61

Rysunek 39 Nowy WNIOSEK T WY B - 1 o d S T e e 62

Rysunek 40 Kr elapiemvsze pYIRNIE0..S. K. c..Wuuuiiiriiiiiiiiiiiiiee e e e e e 62

Rysunek 41 Kr eladrugi® pyteniBi..0.S. K .c.. Wit e e n e e e 64

Rysunek 42 Kr elatizexie pytEMEI..0..5. K. c..Wuoriiiii it e e 64

Rysunek 43 Kr eiawyorri kwnki o@ckowy or az ma.ll.i.we...f.or68y wspar
Rysunek 44 FOrmularz WYBOTU JST ......ueiiiiiiiiie ittt e e e e aeneeas 65

Rysunek 45 Kr eiaDacerkontakiowejsdkostkii- komunikat............cccccooiviiieniiiiiennnnn. 66

Rysunek 46 Kr eiaDacerkont@kiowejadROSTKI...............ccuvvieiiiiiieiiiiiieie e 67

Rysunek 47 Stmod@ad g@n wo stK.0.0.a.W.Col i 72

Rysunek 48 Wyniki wyszukiwaniai | i st a pr z.y.k.g.ad.owa....... 73

Rysunek 49 Menu nawigacyjnei s ek cj a Wi.a.d.0.ma.S.Coluiviviviiieiiieieee e 74

Rysunek 50 Formularz wys.wy.gani.a..nowe.j...wi.a.d.omo.95 i

Rysunek 51 Menu nawigacyjnei s ek cj a Wi.a.d.0.ma.S.Coluiviviviiiiiiiiieee e 76

Rysunek 52 Przykgadowy wi dok..l..s.t.y.....Ws.z.y.s.t1.k.i..€/6 wi ad o mo
Rysunek 53 Formularz wys.wy.ga.ni.a..nowe.j...wi.a.d.omo.9¢i
Rysunek 54 Wi adoimoiSstia omrezy.kadnaed. 0. ... ..cooeeveveeeeererereeaen 78

Rysunek 55 Szczeg-gy pr.zykgadowe.,j...wi.a.d.omo.S.c.i.79

Rysunek 56 Edycj a..kont.a.w.nagg.. WKuU. ... 81

Rysunek 57 Edycja konta w sekcji menu NAWIGACYJNYIM ......c..eeiiiiriieiiiiiie i siieee e e e 81

Rysunek 58 Edycja kartoteki..UUyt.k.owni.k.a.....Wni82skodawc
Rysunek 59 Edycja kartot ekiisdddhyDakepodstawkwe..../.....\Wn.i8® s k od awc
Rysunek 60 Edycja kartot ekii sdidyAdiesozanmeszkania f Ads i os kodawc
P42 10 1=] o[0T 7= o 1= F PP PP PP RPP P PRPP 83

Rysunek 61 Edycja kartot ekii sdidyAdiesode koiespandehcji,Wni os kodawc
L0 =TT o T OO PUPRT PRI 84

Rysunek 62 Edycja kartoteki-zmUgh&olas.Ba..l.. Wnisdskodawc
Rysunek 63 Edycja kartoteki-SUlgt powwhikadbt Worbskodawc
Ni €PE T N0 S Pl B WAL O.S Couliriiiiiie ittt a e e e s e bbe e e e eees 85

Rysunek 64 Edycja kartoteki-NU88ytdabwaBkadob. . WniBdgkodawc
Rysunek 65 Edycja kartoteki-Roblyakowhegadg.hodpisawkoB8aivc
Rysunek 66 Edycja kartoteki-Rolyakowhegadg.hodpisé@awkoB8aivc
Rysunek 67 Edycja kartoteki-NU8pegowspkawhoWhi8®@ pkodBwn
Rysunek 68 Edycja kartotekiiZzd@Wickamiki.k.a...l..Wnis8®skodawc
Rysunek 69 Dodawa.ni.e..za.gNCczn.i.Ka ... 87

Rysunek 70 Edycja kartot ek i-Syticjavawvodawai.k.a...., ...\Wn.i8dskodawc
Rysunek 71 Edycja kartot ek i-Fothayadkreswairndni&na .../.....\Wn.i8® s k od awc
Rysunek 72 Edycja kartot ek i-Sytiicjatdctmdowa..k. a..........\Wn.i88® s kod awc
Rysunek 73 Edycja kartot ek i-Inforiiacje #odatkavne kaapotizebyVn i os k o d awc
tUrNUSU reNabilItACYJNEQO0. ... eeeieiitiie ettt e e sttt e e e st e e e s bbeeeesbreeeeans 88

Rysunek 74 Edycja kartoteki-WyKyrkadoehkae.l. . Wni8®skodawc
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Rysunek 75 Dane rachunku BankOWEQO..........ooiuuiiiiiiie e e e e e et e e e e e e e e 89
Rysunek 76 Potwierdzenie operacji zapiSania ZMIan. ........ccc.uueveeeeeiiiiiiieeeeeeesssiinieeeee e e e s ssrnreereeeesssnnns 90
Rysunek 77 Dane podopieCznego - FOrMUIAIZ ..........oovveeiiiiiiiiiiccc e re e e e 92
Rysunek 78 Formularz edycji danych podopiecznego i Dane personalne .........ccccccceeevviiciveenneeeneinnns 93

Rysunek 79 Formularz edycji danych podopiecznego i Adres zamieszkania i Adres zameldowania. 94

Rysunek 80 Formularz edycji..dany.ch..pawi.Nzany®h | nstyt
Rysunek 81 Edycja kartoteki-zakKygadbani.Ras.malWni% skodawc
Rysunek 82 Edycja danych Utgk FadkakaWWwa.downad.daivcy
Rysunek 83 Edycja kartoteki-zadkygadbanAKas.l.o.WnHOdskbdawc
Rysunek 84 Podgl Nd zdarzeni a .s.y.s.t.e.mowe.go..w...18 stori.i
Rysunek 85 Edycj a..kont.a..w..nagg..wWkU... 99

Rysunek 86 Edycja konta w sekcji menu NawWigacCyJNYM .....ccccciieieiiieie e 99

Rysunek 87 Edycja kartoteki Instytucjii zak adka " Da.n.e..l.n.s.t.y.t.u.c.j.i." 103

Rysunek 88 Edycj a..kont.a..w.nagg. . .wWkuU. ... 104
Rysunek 89 Edycja konta w sekcji menu NawigacCyjNYM .....cccoceeiieieiiieie e 104
Rysunek 90 Formularz edycj i ..dany.c.h..paowi.Nz.anyWh | nstyt
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Rysunek 92 Edycj a..kont.a.w.nagg..WKuU. ... 106
Rysunek 93 Edycja konta w sekcji menu NAWIaCYJNYIM .......cueieiiiiieiniiiee i 106
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Rysunek 98 Formularz edycj i ..dany.c.h..paowi.Nz.anyWh | nstyt
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Rysunek 100 Podgl Nd zdarzeni a .s.y.s.t.emawe.g.o..w.T1Hi st or i a
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3 Wstnp

3.1 Cel dokumentu

Niniejsza instrukcja ma zaUQ@ytdkkniwei psotdacrzoavsi | r epad mc
wszystkich proces - wNdofiiNgamspgsi@icESOW.b s § u g

32 Wy kaz przyjntych skr -t -w i termin-w
321 Skr -ty zastosowane wW systemie i nini ej szy

dokumencie
Skr -t ObjaSnienie

SOwW System obsgdgugi wsparcia finansowego

JST Jednostka samorzNdu terytorialnego (

SJO Samor zNdowa jednost ka organi zacyjna

Pruszkowie)
uPz Urzidowe potwierdzenie zJoUeni a

3.2.2 lkony zastosowane w systemie

Po najechaniu na ikony pojawi sif konNpmyjcigkat w for
Pola oznaczone gwiazdkN sN polami obowi Nzkowy mi

Ikona ObjaSnienie

Wy bwiel koSdwybekswiel koSci ¢z

ACzcionka podstawowado do ACzc|

Wysoki  kontrast T zmiana  widoku systemu na
® wysokokontrastowy.

Powiadomienia i ot warci e formul ar
a systemowych, np. i nformaciji (

otrzymaniu wi adomoSci . Cyfra

wi adomoSci i powi adomi & (Ey tokke,v

kt-re jeszcze nie zostagy odc;

Strona 23



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska LN
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze ol A
PFR O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne it

lkona ObjaSnienie

Wyloguj i wylogowanie z systemu SOW.

TJgumaczeni e | nziy krzeniesdnig aav sygtemu
5? przeznaczonego dl a (togsu nbadnii re@angj
migowegoi od poniedziagku do pi Nt

17.00).Li nk otwiera sifA w nowym o

Wybierzifmomkiggj onal noSi pol egaj
J}j mi Adzy mVdieskpdamady a Instytucji.

Pomoc kontekstowa i pomoc kontekstowa jest zrealizowana na

2 sposoby: pomoc w postaci prostych podpowiedzi przy

ﬂ wybranych polach na formularzach lub w postaci pomocy
dotyczNcej cagego formularza.
AGwi az dik asoy mbo | poj awiaj Ncy

* obowi Nzkowych do Uz upé&ygn ikie

wypegniaj Ncego formular z.

APozostage akcje niedostninpne.

Pozostate akcje niedostgpre. |t r e §1 wi doczna w kol umnie AAK|

Dokument zarchiwizowany. - .
zarchiwizowane przez Realizatora.

Podglindddg! Nd wni osku, umowy
systemie.

Drukujdo PDFi Zapis w postaci PDF £
wybranego dokumentu.

E Pobierz XML i wygenerowanie i pobranie pliku XML,
zawieraj Ncego i nformacjh o] p

kwalifikowanym.

Edytuj 7 edycja wniosku, umowy lub innego elementu w

systemie.

Dane podpisu elektronicznego i podgl Nd dany
el ektronicznego/ profilu zauf a

whniosek/umowa.
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lkona

ObjaSnienie

Wybierz i wy br ani e osoby, do kt -
wi adomo®ybranie osoby weryfi ki

wybranieroliUUy t kka.wn i

Usui@sunincie wybranego el emen

Deaktywuj wybrany element (np. konto - dezaktywacja kartoteki
Whioskodawcy, RealizatoralubU Uy t kka RFRONb Nd T |

oceny).

Wycofanie wybranego elementu (wnioski, informacji o wyborze

turnusu,0 Swi adczenia, informacji (

Pobierz raport w formacie CSV 1 pobranie raportu w formacie
CSV.

Pobierz raport w formacie XLS i pobranie raportu w formacie
XLS.

Pobierz raport w formacie DOC i pobranie raportu w formacie
DOC.

Pobierz raport w formacie XML i pobranie raportu w formacie
XML.

Pobierz raport w formacie PDF i pobranie raportu w formacie
PDF.

Zapisz i bi eUNce zapisywanie dok
wyl ogowani a bNdT¥ innego zdar

dokument zostanie przeniesiony do wersji robocze;.

Anuluj T anulowanie aktualnie przetwarzanego dokumentu.

M Whyczyse filry

WyczySiigrdyagciysk dostfipny na

usuwa wszystkie wprowadzone w,

Kl
(O
K
=l
apisz

‘ Pobierz wzor PDF

Pobieranie wzoru dokumentu w postaci PDF.
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lkona ObjaSnienie

Drukowanie uzupegnionego wzor |
Drukuj wniosek PDF
Nastepna

Powr -t do poprzedniej strony |
Poprzednia
@ Utworz nowy Tworzenie nowego dokumentu.
Skopiuj istniejacy Klonowanie juU istniejNcego wj|

3.3 Og - | ny systemusSOW

PrzejScie do nastipnej strony

System SOWumo Ul i wia osobom niepednosprawnym i podmi o
proces aplikowania oSr odki ,PRRGONe w gesti.i j edno Ptreok esa maermnz Nool

odbywalbegpbSredni o systemu S@Whpoprkez m.in. wer yfi kacj i wni osk: v

indywi dual nych i instytucij. na et api eoprpez badankawani a
skutecznoSci wydatkowania Srodk-w PFRON. MoUl,iwe jes
poczNwszy od uzyskania informacji, gwyWeednmi e miraz ewwnidokk
ewentualnych wyjaSnie@ i uzupegni e, zapoznanie sin

dofinansowani aystemW®SOW UenoiJé elwektroni zacjiA usgug dystry
Srodk-w PFRON.

W oparciu o systemSOW uruchomione zostagygguonglUe]j wy mi eni one

1. Eeusguga: obsguga wsparcia f i niaplogramy&adg Nadzorzzej Sr od k -

PFRON. Usguga pozwala na pegnN realizacji spraw z\
w formie elektronicznej. Jest to usgugéguogapjpes bmi
skierowana do os-b niepedgnosprawnych i organizaci
(A2C), przedsifnbiorc-w zatrudniajNcych osoby niep
2. Eusguga: obsgduga wsparcia fi nazmdacameaegtd peo§r ami-
Rady Nadzorczej PFRON. Usguga pozwala na realiza
el ektronicznej . Wy magana bhndzie jedna wizyta w
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dokument -w oraz podpisania umowy. Jest to usguga
i dwustronna interakcij a dr ogN el ektronicznN. u
ni epegnosprawnych [ organi zacij. pozarzNdowych

przedsicilwi aatrudni aj Ncych osoby niepegdgnosprawne (

System SOW wspiera r-wnieU dziagania po stronie |j
zwi Nzane z wsparciem finansowym ze Srodk-w PFRON.
Zakres wsparcia obejmuje w szczeg-IlnoSci
f rej est rsygsteinine wWni osk-w zgoUonych w wersji papi er
1 procedowanie spraw w systemie,
1 uzyskanie informaciji o wsparciu udzielonym Whnioskodawcy lub podopiecznemu,

I raportowanie.

Dostnp do danych i usgug | est ni eodpgatny. Podst
spegnienia warunku zapewnienia og-lnokrajowego zasiai
korzystaniezsystemu wy maga posi adani a inuaierztRltenia @zeapwlil paufgng a c j i

na platformie ePUAP lub przy pomocy kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.
System SOW wspiera realizacjn nasthnpuj Ncych proce

f obsguga wniosk-w o wsparcie finansowe ze Sro
Wni oskodawcin o wsparcie finansowane ze Srodk: v

f obsuga wniosk-w o przekazanie Srodk-w PFRON:

przekazywanie Srodk-w z PFRON do danej JST
przekazanie Srodk-w PFRON i ich przydzielanie.
T rozdysponowania | imit-w.

System SOW podziozterpmoyn izlbesjt awjy miaeni one modugy:
T Modug Wnioshkodagucyrzeznaczony dla Wnioskodawc -
T Modug | nismoytuujc jpea z e z Instyduzjipny dl a

f Modug Reallma@daudrprzeznaczony dla pracowni k- w

Terytorialnego,

T Modug PFRON ug przeznaczony dla pracowni k- w F
Rehabilitacji Os-b Niepedgnosprawnych.

T Modug Organhimadwd a przeznaczony dl a Organi z

rehabilitacyjnych.

Aby uzyskal dosthpsystemu8GEdYt khowmuigsi posi adal przy
odpowi edni N rol nUUW kkoywnhia zji ie, pody adag wiele r-1 umol
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r-Unych modug-w, konieczne bndszystemu
w kt-rym aktualnie bnAndzie pracowag.
Mapowanie modug-w i r-1 daj Ncych do ni
Modu g Rola
Modud Wni oskodawc y Wnioskodawca
5 _ UOyt kowni k podst ay
Modugd I nstytucje N .
UUyt kowni k rozszer
Realizator podstawowy
Modug Reali zat or a | Realizator rozszerzony
Administrator Realizatora
PFRON podstawowy
PFRON rozszerzony
Modugdg PFRON
PFRON specjalistyczny
Administrator systemu
) Administrator Organizatora
Modug Organizator )
Organizator podstawowy

avtyyb rtajU opd ozwa leadgna w

ch dostnp z

W niniejszej instrukcij.i zostagy teWhisskodascyf unkcj onal
UWAGA
Aby m- c kwo rpzeygsntial SOW,myad teddmu posi adal podpi s

zaufany ePUAP.

Wykaz czynnoSci
f zgoUeni e wniosku
T podpi sanie umowy
f nformacje o wybo

przez Wni osk
przez Wni osk
rze turnusu

odawc

odawc

przez

n

¢

wy magajOycoicth jaaud roe gy azc fgp:o vy Gsyz yuc h

Wni oskodawc |
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4 Og-l na nawigacja po systemie

4.1 Stronalogowania

W rozdziale opisane zostagy =zagadnienia zwi

funkcjonatosBdpawmmi 2z | ej

p 0 gysteonm BOW rieowyrnagss instaladji e
Oadnego dodatkowego

z

Nzan

oprogramowani a. systety SOWy walgaly str o

uruchomil przegl Ndarknin internetowN i wpisal adres str
https://sow.pfron.org.pl/
1 = e Cmmemm @ G 5,'
sOw 7
SYSTEMOBSELGH Niepetnosprawnych
2.
Zaloguj sie do Systemu
|
i
mmac, (R
A A N
b I
’ :////,, ol t. \ j
Rysunek 1 Strona logowania
Strona | ogowania zostaga podzielona na nastnpuj Nc
Nagg- -wmehkupodst awowe, kt-re zawiera takie elementy jak:
! Logowaniei ekr an umoUl i wiajNcy zalogowanie do system
! Rejestraciaiekr an umoUl i wi agwd|kaytotekievj sy 56t amj &8 z przypis
Whnioskodawca.
f FAQilista najcznSciej zadawanych pyta® wraz z od
f Pomociekran zawieraj Ncy wskaz-wki dotyczNce obsgu

T Formul ar z

problem-w z systemem.

f Dekl ar acj a ideoksrtarnp nzoaSaciier aj Ncy dekl aracjn
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1 Mapastronyiekr an zawi driajkNow ulgiastwii aj Ncych nawigacj i

i -pr zyci sk umoUliwiajNcy zmiani widoku systemu
® . . . . .
1 -przyci sk umoUliwiajNcy zmiani rozmiaru czcio
Zal oguj si fsekgausmoddtié mi aj Nca wprowadzenie |loginu, has§
tych danych do systemu. Zawiera nastnpuj Nce pol a:
B4 Emai K . . ~ . .
a) -pol e sguUNce do wpis$anka -agigygbakkawni | ogi n

by & Haslo 50 6 sguUNce do wpilshkartoteki Uays keawchd kont a

c) -przyci sk umoUl i wiaj Ncy

i hasga.

zal ogowanie sin do

Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko dla Wnioskodawcow)

d) -przycisk umoUliwiajNcy z

sin demsypaprzez WihzEWynkKaojag odvyst npna jest tyl ko
W przypadku, gdy dany UUytkownik nie istnieje w
munikat:

Rejestraca  FAQ  Pomoc  Formularz zgloszeniowy — Deklaracjadostepnosci  Mapastony @ @ &g

°
o] SOW System Obstugi Wsparcia Pafistwowy Fundusz
SOW finansowanego ze srodkow PFRON Rehabilitacji Osob
SYSTEMOBSHLIG Niepetnosprawnych
WSPARCIA

Uzytkownik, keérym prébr
P o

do systemu SOW nie istrieje. Praypominamy, ze logowanie za
s2la krajowego w.

Zaloguj sie do Systemu

PETqRI3WE0NS 0107

& Login
\

@ Hasto

ulsminu, (Plik: pdf, rozmiar: 36 5KE)

Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko dla Wiioskodawcow)

Rysunek2Logowani e za pomoc NkoWinkaja Kr aj owego
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UWAGA

Je 30yt kkowndsi ada Profil Zaufany ePUAP i <chec

do uwierzytelnienkart oMEOWLE s i posi adal

Login (adres e-mail) do kartoteki SOW mu s i byl t a k i -masl padany w Rrdilu
Zaufanym ePUAP. Numer PESEL podany przy rejestracji kartotekiS OW mu s i byl
nr PESEL podany w Profilu Zaufanym ePUAP.

8 Zalopowanie w systemie SOW

jest rownoznaczne z akceptada regulaminu.

e) -inf ormacja o koniecznoSci za:
akceptaciji regul ami nu ( dorsguldnpnoce)g o p rpzoedd pmalcii vedk:

korzystania z systemu SOW.

i i ri k=7 "~ |
f) Nie pamigtasz hasta: - przyci sk umoUl i wi aj Ncy wygener owan |

tymczasowego ha wpisany adres e-mail.

ZAREIESTRU| SIE

Q) przyci sk umo Ul i wi aj N &aytotekiz mowegoe st r owa
rfolinia dla Ufytkownikdw Systernu SOW:
t. 0 B00 283 777
Czynina od poniedziathu do pigtku
Whioskodawecy. W godzinach 5.00 - 17.00 - pole informacyjne, zawi er aj Nce
przykgddowee kont aktowe do infolinidi (w Py zypadk
ke, (I
AT
R /0§
kontaktowal sin gumeremy.s - a5 ‘; - link
umoUl i wi aj Ncy uruchomienie Kreatora wniosk: - w. |
rozdziale 5.4.

Opis czynnoSci | ogowani ab.2zlogewanidf opi sany w rozdzi a
ZggoS iinxegkdejna umoUl i wiajNca zggoszenie prsysiememu 2z wi N
SOW.

Opis czynnoSci zggaszania incyle&gmygtj-aw saesfitth g opi s a
bgnd- - w
411 Wi adomoSi systemowa

W przypadku wi ado movmsowarsjy mzez Aumiwistratora systemu, po
zalogowaniuUUy t kkownodist ani e przeniesiony do Oknaykjhdmponk &t
Wymagane jest potwierdzenie z a p 0 z n a nkomunikatemp opr zez k|l i kmiARdjed Pprao ci

serwisua
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PFRON TEST 0 @ £y pegesr @

2= Wiadomos¢ systemowa

Tu wyswietli sie tres¢ wiadomosci systemowej wraz z ew. zatgcznikiem PDF

Zalgcznik do wiadomoscu systemowej nazwa zatacznika .

Przejd? do serwisu

Rysunek3Pr zykgadowe okno komuni katu wiadomoSci s
UWAGA
Odbiorcy nie majN moUliwoSci odpisywania na |
Administratora systemu.

42 Wi dok gg-wny aplikacji

W rozdziale opisany z ovsnmodulp Wpioskogaway @ ¢k o ey uwigdjo kvne g o

kt -ry pojawia si fsysterouSDW.I ogowani u do

m = Obstuga wnioskaw m

Nowy whiosek Wnioski robocze

PR R

5 Rejestr wnioskow

filtrowanie danych w tabeli

Y Zatary [=]t]e]0]

= Zatary [=]:[e]0]
Rysunek4Roz mi eszczeni e sekcji na formularzu g§-wnego wi 0
Ekran g§-wny aplikacji zostad podzielony na poni 0
1. Nagg -iweeknu podstawowe, Kkt-re zawiera takie el ement
f NazwaUUyt kkaimndz wi j al na | ista zawier ajUlgya kkanwfndr ma c j

Q>

1 -przycisk umoUl i wiajNcy zmianfi widoku system
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@,

i -przyciskumo Ul i wi aj Ncy zmianfi rozmiaru czcionki

£g

i - przyci sk tgumaczeni ai przeniegienie YWk systemg o wy
przeznaczonego dl a os- b n-i es §y g ziNcyykeali . aui Tggoumneagco:
poniedziagku do pi Ntku w godzinach od 9.00 do 1

Q

1 -przycisk informujNcy o otrzymaniu powi adomi
otrzymani a powi adomi eni a, przy przycisku poj

nieprzeczytanych powi adomi e

]

1 -przyci sk umoUl i wi ajUlcy kkaykystgrmawani e si i
Menu nawigacyjne i sekcja formularza zawierajNca odnoSniki u
aktywnym modul e i dost fApny c huprafvnéeniamiu Ipa@sindarymihprzez z godni e

zalogowanego U Uy t kka.wn i

NajcznSciej uUyWwasm&cfjarmwlraaumzear za zawieraj Nca przyci

przegNczanie sifn pomindzy najczfiSciej wykorzystywanyn

Filtry isekcj a wumoUl i wi aj Nca, po wprowadzeniu odpowiednic

rekord- w.

. R Wyczysc fi . . . . A .
1 PrzyC|skusuwawyn|k| filtrowania wySwietlone w

w filtrach konkliestnychéeél@akdpbcizalwi st &) Wsayst ki
wni osk-w zgo (zoanlyocgho wamzgo WnhNagk-owakvchi sty pozw
sortowanie |listy rekord-w wg wartoSci rosnNco i

rekord- w, nal e0Oy kliknNIi na nazwie nagg-wka wg,

l istn rekord- w.

43 Wi dok nagg-wka ekranu

4.3.1 Zmiana kontrastu

W rozdziale opi sana zostaga funkcjonal noSi poz

wysokokontrastowy. Funkcj onal noSi dosthipna jest dla wszystkich

W celu zwinkszenia kontrastu nal eUOy:

1. Kl i knNIi zyci sk

- -
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System zmieniw - wc avaysSwi et | ani e stron systemu na wersjni w

432 Wy bi eranie powinkszeni a

W rozdzi al e ofpimskmnjaozalst @a$ia pozwal aj Nca na powi fnks

FunkcjonalnoSi dosthpna jest dla wszystkich r-1 i wsz

W celu wybrania rodzaju powifkszenia naleUy:

@

1. Kl i knNi | ,.ci sk
System wySwi2désitn moUli woSci powifdnkszeni a:
a) Czcionka podstawowa
by Czcionka Sredni a
c) Czcionka duUa

d Czcionka bardzo duUa

gdzie ACzcionkdtpodsai amwdwasd z.ea pAoOwichkosnzkean ibtar dz o d L

powi hkszenie maksymal ne.

2. KIi knNi jeden z przycisk-w:

a) . Czcionka podstawowa

b) . Czcionka srednia

) Czcionka duza

d) Il Czcionka bardzo duza
System powi nkszy kdganezdokgnanyny vsyboeem.u
433 Tgumac zelnimeonnzyka migowego

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi pozwal

wegoon-l i ne. FunkcjonalnoSi dostfipna jest dla wszystkict

W celu skorzystania z tgumaczenia naleUOy:

1. Kl i knNi ‘igzyci s k

Uruchomiona zostaniew - wc masva karta ,pozevagl Mda&cki na kont akt z

on-line.

DostfAp do tlgiunrea cjzfiaz yokiao dni pgoorwieegdbz i agku do pi Nt ku w
do 17.00.

Strona 34



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska LN
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze N
P F R O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne gzt

4.3.4 Powiadomienia

W rozdzial e opisana zostaga funkcjonalnoSi pozw
dotyczNcych otrzymanej WU gt kkenss@siernu  SOW (Riealizaterg lab
Admini strator) czy komuni katu systemowego 0 zmianie s

dla wszystkich r I i wszystkich modug- - w.

W celu otworzenia powiadomienia naleUy:

1. Kl i knNi ‘Q‘rzm;ac;iqsali Rcw nagg: - wku.

System wwSwicekisst i rozwijanN z otrzymanymi wi adc
otrzymania.
2. KIliknNédem z komunikat-w, poprzez wybranie ikony:

a) w przypadku otrzymanej wi adomo$S

szczeg-Qy,

b) _ w przypadku komunikatu zniknie on z listy
powi adomi e @, poni ewaU jest to tylko automatycz

Zmianie statusu sprawy.
Lista zdarzecEwvpoowoedupWMayi e komuni katu bNdF wi adom
1 zarejestrowanie konta w systemie
1 pozytywna ocena wniosku
1 nowe pismo
1 otrzymanie umowy do podpisu
f oorzymanie nowej wiadomoSci

T zoUeni e nowej informacij.

f potwierdzenie zgoUenia wniosku

f wycofanieo Swi adczenia przez Organizator a
1 informacja w sprawie dofinansowania

1 umowa do podpisania

f nformacja o wysokoSci kaucji za wypoUyczenie te

1 przypomnienie o niewpgaceniu kaucji za wypoUycze

Strona 35



Eﬂ?gug‘zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Pej - Polska Europejskie Fundusze
PFRON Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

przekazanie wniosku przez Realizatora, do innej jednostki

za k o (Ec m=prawy e
przekazanie wniosku przez Realizatora do poprawy
odrzucenie wniosku przez Realizatora

zatwierdzenie wniosku

=A =2 =4 =4 =4 -4

dodaniezagNczni ka do zatwierdzonego wniosku

435 Wyb-r modudgu

W rozdziale opisana zostagapfaua&N¢oamil @ oSil i prizivd 1 y

Whnioskodawcy,a | nstytucji w przypadku, gdy Wnioskodawca | ec

W celu przegNczenia sifn mindzy modugami nal eUy:

1. Kl i knNi v_ﬁ,,r,zrya:jid;lijcy sif w nagg- wku.

System wySwietli modugy.dostinpne dla UUytkownika

Deklaracja dostepniosci

Wybierz modut:

. Instytucja

. Whnioskodawca m

Rysunek5Wi dok wyboru modugu

2. KIli knNi  w odpowi edni mow u § ¢ zpadddigstorky @lovwybrdnega o st ani e
modugu.

4.3.6 Wyloguj

W rozdziale opisana zostaga funkcjonal nsgs@hu pozwal ¢
SOW.FunkcjonalnoSi dosthnpna jest dla wszystkich r .| i

W celu wylogowania sifin naleUOy:
1. Kl i knNi ‘_:,:,Irzmyatjid/saﬁﬁlcw nagg: - wku.

System wySwi et tapytarkemncaynU Ckyat t kkoner peiwno chce wy | ogowal si fi
opuScil system.

2. Kl i knNI mszcem zatWierdzenia akgji.
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System wylogujew - wc Jdlsy t kkoawnii wy Swi et | i st r ogystemgSOoWwn N | ogo

4.4 Interfejs mobilny systemu SOW

W rozdziale przedstawiony zostadg interfejs wer s

dostosowany do wsp- §pr acy takimi jakrsmaxtiory ezy tatdetyi mo bi | ny mi

Rejestracja FAQ Pomoc

Formularz zgloszeniowy Deklaracja dostepnosci

Mapastrony @ @ #g

SOW

SYSTEM 0BSLUG

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0sob
Niepetnosprawnych

Zaloguj sie do
Systemu

& Login

E-mail

& Hasto

Haslo

oz

regulaminu. (Plik:

Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko
dla Wnioskodawcow)

Nie

Nie posiadas. JESTRU) SIE

Infolinia dla Uzy

Czynna od pon

w godzina

Kliknij i sprawdz, z jakiego (A‘

wsparcia mozesz skorzysta¢ 2
i

Rysunek 6 Strona logowania - interfejs mobilny

Po zalogowaniu na ur zNdz e asame fmorbk djnoynea Wwwiedfocciz ne s

przegl Ndar kowej z jedynN r-UnicN, Ue menu nawigacyj ne

przejrzysty:
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W cel u

Ponowne

wySwietlenia menu nawi gEcyjnego nal eUy

Rysunek 7 Me n u

A .G 12:49

(8] @& sow.pfron.org.pl/wnios (&)

SOW System Obstugi Wsparcia
finansowanego ze Srodkow PFRON

[ XK 5’ Q Whioskodawca Sow v —
<

Strona gtéwna

JUSPASUT 50167

= Obstuga wnioskow

o

Nowy wniosek

Wyszukiwarka

Wyszukaj strone...

g § intevfej@mobilny

{} Strona gléwna

|
"

il

Rysunek 8 Menu nawigacyjne - interfejs mobilny

Wiadomosci

| Wnioski

Ankiety

Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Pisma

Urnowy

Aneksy

Rozliczenia

Edycja konta

PEH

07

=
s
=
o0

qnj

5 50}

klikn izcspowod@eruln»cie mesitknawigacyjnego.
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5 Logowanie i rejestracja

5.1 Rejestracja kartoteki Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostaga funkcj o hkatdtekiorbivegoumo Ul i w
UOy t kkavgpiozi omu tego formularza (dostfipnego w oknie |
zarejestrowanie kartoteki jedynie zpr zypi sanN rol N Wnioskodawca. W syt u.
utworzenia kartoteki UUOy t kkawmi zypi sanN i nnN rol N, Admyinisaagppemy | es't

systemu w jednostce samorzNdowej bNdF¥ PFRON.

W celu zarejestrowania nowego kartotekiWni os kodawcy nal eUy:

Rejestracja - c
1. KI'i knNI na stronie gg¢g- b;z’%ﬁEl',S..Rul:"Eprzycisk-w:

W rezultacie zostanie wy Sariotekt noveegoywnibskodawayl ar z r ej es

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Rejestracja

Uwaga! Jesli uzytkownik posiada Profil Zaufany ePUAP i chciatby go wykorzystywac w systemie SOW do uwierzytelniania, to login (adres e-
mail) i PESEL do konta SOW musza byc takie same, jak dane w Profilu Zaufanym ePUAP.

Email / login*: Potwierdz email / login*:

£A | PotwierdZ adres email

F4 | Twoj email / login do systemu

Musi byt zg0dny z formatem zapisu adresdw e-mail | zawierad znaki 8" oraz "

Imig*: Nazwisko*:
& | Imie & | Nazwisko
PESEL*: Nr telefonu*:
&= PESEL . | Nrtelefonu

Musi mie¢ 11 cyfr Musi mieé 9 cyfr
Administratorem danych osobowych w zwigzku z rejestracjg w SOW jest Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz
wtasciwa samorzadowa jednostka organizacyjna. Szczegétowe informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych, w tym o
przystugujacych prawach, znajduja sie w Rozdziale VII Regulaminu.

Regulamin®:

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie i akceptuje Regulamin.

Sareis

Rysunek 9 Okno rejestracji
2. Uzupegnil widoczne pola zgodnie z opisujNcymi je

3. Zaznachesktox, pot wi erdzaj Nc tym samym zapoznanie sif

war unklyw kmawystemu SOW.

. i Zarejestruj
4. Kl i knNI : .k
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Powrot
5. KI'i kni nci: g piosvlowd uj e zamknifncie formularza rej

zmian.

W wyni ku poprawnego wykonlddy takkeestrie preefieragwanydoj e st r ac

ekranu logowania, gdzie zostanN wySwietlone komuni
kartoteki:

ATwoje konto zostago zagoUone, sprawd¥ pocztn, ab)
sin, aby korzystal z systemu. 0.

Po poprawnym utworzeniu kartotekis y st em wysyga na wprowadzony podc

email jednorazowe hasgo, kt-re naleUy wykorzystal
UWAGA
Je Uiyt kkownoisi ada Profil Zaufany ePUAP i <chciagby

nienia, to kast owpSOWHadal

Login (adres e-mail) do kartotekiSOW musi byl t ak imaispadanyw Prefiki Zaafdnyne ePUAP.
Numer PESEL podany przy rejestracji kartotekiSOW musi byl taki sam, jak n
fanym ePUAP.

5.2 Logowanie

Logowani e do systemu odbywa s iPd utworzepiw Kartaiekiu stron
Whnioskodawcy, pierwsze logowanie w systemie wy mag a Zzmi any hasg,a tymc.

wygenerowanego przez system,na wgliasg@pegni aj Nce polityki bezpieczeod
W celu zalogowania sin w systemie po raz pierwszy

1. Wpi sal :'.EI - EMal adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji kartoteki. E-mail

ten stanowi | ed rkartotekievSystersie JOWWgi n d o

2. Wpisal :\?‘*,ﬂas*,?‘hasgo tymegyagaomwe przez system na po

rejestracji adres e-mail.

3. KI'i knNI : j skt -ry spowoduj e wySwietlenie kol ej!

ustawienie do kartotekin o wego, wgasnego hasga:
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Ustawianie hasta

Hasto

Powtdrz hasto

Rysunek l0Nadani e nowego hasga

4, Ponownie wpisal do systemu w polsiarefubtyraccasowé ub dot )y
hasgo

5. Wpisal w pola AHasgoo APowt -rz hasdod nowe, WwWJa
hasbtaysgo musi zadwinearkda-iwmmixn. 16 magK-w duUONilitern
znak specjalny-ni e moUe bylj akakaoset astanmioe 10 haseg.

UWAGA

Starym hasgem jest hasgo tymecaflasowe (otrzym

6. Wpi sal 4 wskazane cyfry numeru PESEL

7. Kl i knNi i sk

W wyni ku poprawnego

nowe, podane na formularzu. Pozwol i t o zwlytgkoowan i ksdawii do syst emu
8. Wprowadzi:l =i . :r,T"':L'. adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji kartoteki. E-

mail ten stanowi jkartdtekowcsyseBia3Ow. | ogi n do
9. Wpr owadzi:ia* —|§st wst awi one, wgkamtekke hasgo do

L Zaloguj

10. K1 i i sk

wykonani a

c kagtoteki By t kkamag 5t e m
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W wyni ku poprawnie wykonanej czynn®ct kkddmgiowani a

strony gg§ - Wimieskodawcad u § u

a) W przypadku, gdy Wnioskodawca jest powi Nzany z |

kontekstu logowania.

8 Wybdr kontekstu logowania

==

Rysunek 11 Widok wyboru kontekstu logowania

Vnioskodawea -

b) KI i knt , W:- wWczas

system przekierugeroblytggwwnep modugdu Wni oskoda

]
i
|

T
i
i

o
of

KIi k! . ,W- WC 2z as

system przekieruje do widoku powi Nzanych z Wni o:

& Wskaz instytucje dla ktérej bedziesz pracowad

Filtrowanie danych w tabeli ® WyezySé ity
i

Rysunek 12Wi dok powi Nzanych 2z WnioskodawcN Instytuc
c) Wybral pn/dlabdspdwiedniejInstytucji. Wy Swi etl ony zostanie wic

& Wybierz role, ktérg zamierzasz uzywac

BE ¢

Jezel nie widisz uts] o ke chcesz wykarzystat Kikni] w zmian nstysucl wybler: instyru], w idre] pasiadasz akq role

Rysunek 13 Widok wyboru roli

d Wybral p n/dta odpadwiedniej roli. System przekierujew - we Jddsy t k owni ka do
strony gg@ - vnstgjycia.modudu
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~
Przycisk: przekieruye UUy t kowni k a do ponownego wy b

powi Nzanych z WnioskodawcN.

UWAGA

JeUel i od czasu ostatniego |l ogowania nast Npisjstemz

SOW wymagana jest jego akceptacja.

Przedpoj awi ensirayn csgaiwani a zostanie wySwietlony komu

ceptacji nowego regulaminuSOW. Nal e Uy t @apraez dasnicaemia dheckbox AOSwi adc z am,

~ o . . N . Akceptuje |
Ue zapoznagem sin z regulamanemstnahcepﬂvygopwayu

= Wymagana akceptacja nowego regulaminu SOW

Nastgpita aktualizacja regulaminu do wersji z dnia 2018-12-03. Dalsze korzystanie z serwisu wymaga zapoznania sie ze zmianami i akceptacji nowego regulaminu.

Oswiadczam., ze zapoznatem sie z regulaminem i akceptuje jego warunki

Akceptuje Wyloguj

Rysunek 14 Komunikat akceptacji regulaminu SOW

53 Ponowne ustawienie hasga

W przypadku, gdy U Uy t kkozapomnia h a s, @ AldgdlywygaSni e ono po upgywi

wymagane jest nadanie nowego hasga.

W tym celu nal eUy:

1. Kl i knKj :Liepamigtasz nasta? o gyronie logowania.

System przekierujew - wc 2UdJsy t kkoawndo f or mul ar za ustawi ani a nowg

Ponowne ustawienie hasta

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z tymczasowym
hastem oraz linkiem. Po kliknieciu w link, za pomocg hasta tymczasowego
mozliwe bedzie ustawienie nowego hasta.

4 Login

Adres e-mail (login)

Musi by¢ zgodny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawierac znaki "@" oraz ".".

Rysunek15Ponowne ustawienie hasga

Strona 43



Eﬂ?gug‘zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Pej - Polska Europejskie Fundusze
PFRON Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

2. Wpisali B _Adresemall(l0gin) agres e-mail (bAdNcy | dartotekd, ma d o
kt-ry zostanie przesane wygenerowane hasgo tymcz

w przypadku wprowadzeni a -maigindne@joawiadr isiu leo m

Mie znaleziono adresu e-mail w systemie,

3. Kl
Na podany adres e-ma i | zostanie wysgana wiadomoSi Z instr
tymczasowego oraz linku do systemu SOW poprawnie zmienil hasgo na

Wiadomosc< z linkiem do ustawienia hasta zostata

wystana na podany adres e-mail.

System wySwi e

Wybranie przycisku: spowoduj e Udy ft rkkarthasirany logowania.

4. Pr z edo &rbny logowania.

5 Wpisal :..E,_Fma,” adrese-mai | st anowikakateki. | ogi n do
6. Wpisal :\,":-""‘,,',_",E'SJ’,",:I hasgo tymczasowe wysgane przez syst
mail.

) _ Zaloguj | ) A ) )
7. KI'i knNI : j skt -ry spowoduje wySwietlenie kol ej

ustawi enie nowego,kaofpldsnego hasgda do
8. Wpisal w pola AHasgoo i APowt-rz hasgood nowe, WwWJe
hasbajsgo musi zAadwinearkd-iwmmaixn. 16 magMK - w duONilitern

znak specjalny-ni e mo Ue byl akakoset astamioe 10 haseg.

L, Zapisz
9. KI'i knNI : d sk

W wyni ku poprawnego wykonania ckastotekidB8yt kkamagst em 2z

nowe, co pozwoli mu na zalogowanies i i do syst emu.

54, Logowanie przez Wnzegdg Krajowy

lstnieje moUl i woSi zal ogowania sifn do systemu SOW

. - Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko dia Wnioskodawcoow) .
tym celu naleUy wybral n :a ,Zyci sk
kt-ry przekieruje do witryny gov.pl za poSrednictwem
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SOW. Opcja ta jest dostihpna wkyad N comaystedie 8OWa Logosvante posi ad

przez Wized Krajowy | est, gdgnauheriPESEL podapyNw kantdteee jestt e d y

prawiydgow

W celu zalogowania sifi do systemu za poSrednictwe

Zaloguj poprzez Wezet Krajowy [tylko dla Wnioskodawcoow)

1. Na stronie | ogowa:

NastWMpwczparszeki erowani e do s ywmoellui wieawnNictergzon ezgaol o

przez Wnzed Krajowy.
2. Zal ogowal sifn za poSrednictwem usgugi zewnitrznej

3. NastNpi powr- -t do systemu SOW

4. JeSli zostaga wysgana wiadomoSi syst ezmaomiae s zkoonnN e c

whnieji nf or macj N.

5. Po potwierdzeniuz apoznani a si.fvwy SwiiewWfmetmarcijeN strona gg- wna
SOW.

5.4.1. Pierwsze logowanie do systemu przy uUyci u
Wprzypadku,gdy UUyt k own i kaz pi@vszyjdesystemuiiSOpo jest to logowanie

przy uUyci u Wkenieeznakestakceptaoggegulaminu.
W takim przypadku ple3prrzej Saliicgapwamkite- wr zez Wized

wySwietlony zosAWymag&manuak kept acja regul ami nuo.
2 Wiadomosci systemowe

Wymagana akceptacja regulaminu

Potw totsamost w systemie zewngtranym. Dalsze korzystanie z serwisu wymaga zapoznania sig 2e mianami | akceptac)i regulaminu.

2alcanik:

Oswiadczam, ze zapoznalemvam sig z regulaminem | akceptuig jego warunki

Rysunek 16 Pierwsze logowanie do systemu i akceptacja regulaminu

W celu przejScia dalej po przeczytaniu komunikatu or a
1. Zaznaczyl pole widoczne przy oSwiadczeniu, W C¢

regulaminem i zaakceptowania jego warunk:- - w.

= Wiadomosci systemowe

Wymagana akceptacja regulaminu

to2samast w systemie zewngtrznym. Dalsze korzystanie Z serwisu wymaga zapaznania sig ze 2mianami | akceptac]l regulaminu.

8 Ciwiadczam, 2 zapoznalemyam sig z regulaminem | akceptujg jego warunk

Akceptuje Wyloguj

Rysunek 17 Pierwsze logowanie do systemu-OSwi adczeni e
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. Akceptuj
2. Kl i knNI :.sk

Systemwy Swiwedyk bl ej nN wi adomoSi systemowN informuj NcN ¢

po zalogowaniu danych osobowych oraz kontaktowych.

= Wiadomodci systemowe

Aktualizuj dane osobowe

2akeualizu] dane osobowe oraz kontaktowe.
Jezeli dane 53 aktualne, potwierd? je poprzez zapis Profilu

Przejd? do aktualizacji danych

Rysunek 18 Wi ad o mo S| s yaktualezanja saaych osobowych

. PrzejdZ do aktualizacji danych

System przeniesie do wi doRa kajt outzeukpie § b Ug h k o wnniakl ¢

—_—

3. KI'i knN

wprowadzone zmiany, wt edy przy kolejnym | ogowani u ¢

strona ggd-wna.

55. ZagoUeni e n o wvpezypisameswnipskadavcy do
Instytucji

W rozdziale opisana zostagaafwnilsjkowalnin @Sid wmag®IOie

Instytucji, b NdF p rWnipsiddasvayrdo lastytucjij uU i stniej Ncej w systemie

Wtymcelunal e Oy :

Edycja konta

1. Kl i knNi S, w sekcji menu nawigacyjnego [
formularza i kliknNi @w nasmwihpigtnkdwrijkd i Scie kIl
SL Edycja konta

o Q & L@g & v

Zarejestrowany od 2023-08-13

A1, _Edycja konta

£ Wylogu

Rysunek19Edycj a konta w nagg- wku
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{} Strona ghéwna
Wizdomosci
Winioski
Ankiety
Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Fisma
Umowy
Aneksy
Rozliczenia

& Edyda konta

Rysunek 20 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostani e wy Swi etl ony formul ar z zabogowanggod dany

UOyt kowni ka/ Wni oskodawcy. System automatycznie ot

Dane powigzanych Instytucji
2. Nal eUy przej St g5, Wedy ZzOo St ani e wySwietl on

powi Nzanych Instytucji

& Uzytkownik - kartoteka

Daneuzytkowniks ~ Dane podopiecznego | Dane powigzanych Insyyruji | Pisma  Wiadomosci  Historia zmian

H Lista powigzanych instytugji

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa firmy / organizacji NIP KRS REGON Miejscowosé
i i I i
Nazwa firmy / organizacji NIP KRS REGON Miejscowosé Akcja
[=]/ ]
[ ] ]
K
Rekordy 140323 wnbwissanie eorsin| 20 | = Poprzednis ! Nastepna =
Rysunek21For mul arz edycji danych powi Nzanych I nsty

3. KIi knNi

ANowa Instytucjao.

[ +] Zawnioskuj o zaloZenie nowej Instytugi lub preypisanie

Wy Swi etl ony zostani e
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B Nowa instytucja

Dane firmy

Zakres skiadanego wniosku*:

() Rejestracja Instytugji
(O ziozenie wniosku o przypisanie do Instytucji

Nazwa firmy/organizaji*:

Czy organizacja zarejestrowana w KRS?*:

O 1k O Nie

Status prawny*:

N rejestru sadowego (KRS)*:

Data wpisu do rejestru sadowego*:

frrrmm-gd

organ zatozycielski*:

Foma e

REGON*:

Nr telefonu*:

MOt O,

Adres email*:

WOSTRETIETEo

Strona internetowa:

T S o

Podstawa dzialania:

& 2gociny 2 formatem zapisu adreséw e-mail  zanierad ki " oraz

Adres siedziby

Ulica*: Numer domu*: Numer lokalu:
Wojewodztwo* Powiat*: Gmina*:
[ ] e ] e 3
Miejscowosé* Kod pocztowy™ Poczta*:
Uzy ik rozszerzony
Osoba wskazana w tej sekcji beazie pefnita role Uz KiGry bedzie mi ¢ wysytania wnioske ia i usuwania u2 Instytugi
Imig*: Nazwisko*: PESEL*:
VTR,
Email / login*: Potwierdz email / login™*: Nr telefonu*:
RSO
oyt sy 2 ot sssiss ez il smviersé sk 8 orsa'
Zalgczniki
Filtrowanie danych w tabeli X Wyezyic fitry
Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
‘ | [rrmmas
Nazwa pliku Dodano Ak
Brak wynikéw
Rekcerdin 0 Wysistanierekrdin| 2 o Foprzsdnia Nestepns =

4. W

obowi

sekcji

Nzkowe

Rysunek 22 Widok "Nowa Instytucja”

ADane

zgodni e

firmyo

od

z etykietami.

wybral

powi edni
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Zakres sktadanego wniosku*

wnizzles o praypizani oo Inseyeue]”, nator s jeSel e nowym Uiytkewmkiem uykiers fermulsrs “Rejestracis Instyuc

() Rejestracja Instytugji
(® Ziozenie wniosku o przypisanie do Instytuc

Nazwa firmy/organizacji®:

Testone

Czy organizacja zarejestrowana w KRS?*:

@ 1ak () Nie

Status prawny*: Nr rejestru sadowego (KRS)*: Data wpisu do rejestru sadowego*:
Organ zatozycielski*: NIP*: REGON*:
Nr telefonu*; Adres email*: Strona internetowa:

Podstawa dziatania:

Rysunek 23 Sekcja "Dane firmy"

5. Uzupegdnil pola obowi Nzkowe w sekcji AStatus

Adres siedziby

Ullica*: Numer domu*: Numer lokalu:
‘Wojewddztwo*: Powiat*: Gmina*:
Miejscowosé*: Kod pocztowy* Poczta*

Rysunek 24 Sekcja "Adres siedziby"

6. Pola w sekcji AUUytkownik rozszer

Whnioskodawcy wprowadzonych w systemie do kartoteki.  War t o Sc i t

W przypadku wprowadzeni a danych

kartoteki,popozyt ywnym rozpatrzeniu przez

prawn

zonyo uzupedgnian
e

mo g N

Wni oskodawcy,
UOytkowni k a

zost a
k
Pl

bNdT przypisamizaUBypt ko wn i kWeigakedalcs otrzymawi ad omo Si

Zostani e o mapodanyy svekeiadres e-mail. W twieaSdcoimo Sc i

podany

b |

l i nk poznwaalraejjNecsyt racj i nowej caéjestntiocetzebkiid nvén idoos kkood az vy cs

z powi Nzanego konta Instytucij.

UWAGA

UOytkownik rozszerzony moUe dodawali/usuwal po

Whioskodawcy, al nst yt MojURnadaWal / edygp dwiallzanemu UUyt

Whioskodawcy.
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UUOyt kowni k rozszerzony ma uprawni eoniUa pPednhaw
wysygal wnioski, podpisywal dokumeuWbyt lDowmink z

rozszerzony moUe zakgadal kartoteki nowego Wn

Uzytkownik rozszerzony

Osoba wskazana w tej sekaji bedzle pefnita role Uz i Kidry bedzie miat mozliwosé wysylania wnioskéw, padpisywania dokumentéw oraz dodawania | usuwania uzytkownikéw do modutu Instytucj.

Imig* Nazwisko*:

Falistewa ‘ ‘ Rybiarka ‘
Email / login*: Potwierdz email / login*:

Rysunek25Sekcja "UUytkowni k rozszerzony"

7. Wybierz przycisk: . Dodanie plik-w nie jest obowi Nzko

Zatgczniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
I
Nazwa pliku Dodana Akeja
Brak wynikow
Relardtn 0 —Foprzednia  astepns —

Rysunek26Sekcja " ZagNczniki

N

Wy Swi et |l onaw- wosteskrcijem ADodaj pliko.

[ Dodaj plik
§Poiz canzczsne symbalem = 52 uymazane

Dopuszczalne s pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB
Zatacznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

opis zatacznika

Czy plik zawiera dokument potwierdzajacy wpis do KRs?+: ©

O 1k O Nie

=

Rysunek27Sekcj a z agwychz-nri kdoak ument - w

. . . L Wybierz plik . o
Nal eUy wskazal |l okalizacjn p.pakezzthknnk

wW systemie SOW moUna dodawal pl i MB z roeszerzemieme K r ac z aj
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*ypg *pdf, *xls, *xlsx, *doc, *docx, *zip,, *srf. \

wpi suj Nc go w oknie AOpis zpta;@iiiku:ab PpteedOwce B ¢
zagNczni kao jesPoheewhbwi NzRGwg.pl ik zawiera dokur

do KRS?0 jest obowi Nzkowe w przypadku dodania pli

Przycisk: powoduj e powr -t do wc z ebl®m izapipamia e g o Wi
wprowadzonych zmian.

W sytuacji, gdy pliki zostagy dodanemsnﬁ)ki:jwia AZa
jest edycja wartoSci ighgpdroadveavhzndmy c Kl g k®&E8igpg e pr zy

zwalanapodgl Nd zagNczonego pliku Wraz:ﬂjpezgyata opi sem

natomiastnajegousuni.nci e

Wiyslij do instytucii

8. Kiliknij przycisk:

Anuluj A
Przycisk:-spowoduje powr -t do wczeSniejszego widok
wprowadzonych zmian.

W dal szej lostahie jiruclio®ionie okmo wyboru rodzaju autoryzacji (certyfikatu)

skgadanego wniosku.

Podpisz certyfikatem i wysli)

Podpisz podpisemn elektronicznym i wysli]

Podpisz przez Profil Zaufany i wysli

Anuluj

Rysunek28Podpi sywani e cer tiyopdeldawylom wni osk - - w

W przypadku autoryzacj.i skgadanego wniosku za po
.. Podpisz podpi lektroni i way<lij .

k1l i knNI eleniestias st . Natomiast w przypadku autoryzacji

skgadanego wni os ku za pomocN profilu zaufanego

Podpisz przez Profil Zaufany i wysli

W przypadku wybrania autoryzacji za poSrednictwem
do platformy ePUAP. Po potwierdzeniu toUsamoSci
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nast Npi zgoU®wmi & | wiednegdlkeu pr zyci sk-w, zostanie wyS
wybranego sposobu autoryzaciji. Nal eUOy postipowal
podpowiedziami.

Po pozytywnej autoryzacji, wniosek zostanie przekazany do PFRON w celu jego rozpatrzenia.
Zar - wno w syt ugakijodrzuchacpeeztPERON, na adres e-mail wskazany w
polu AUUyt kownizkost @ans 2erpzrazreykbaz ana 0. Pozytgwnef ak ci e

przekazanie whniosku zostanie potwierdzone komunikatem:

Pomysinie przekazano wniosek do instytucji.

56. Rejestracja Whgdulklosttucj& a

W rozdziale opisana zost aga efjwemrskajaacd ail nuolSit kwmmnU Iki
Il nstytucj e. Rejestracja jest dostnpna dla roli U0yt ko

Wtymcelunal e Oy :

Edycja konta

1. Kl i knNIi , w sekcji menu nawigacyjnego [

formularza. Nast Apniyeb rnaaiz @@y UUyt kowni ka i w rozwiniftej

S)  Edycja konta

Uzytkownik rozszerzony

Zargjestrowany od 2023-08-13

() _Zmien Instyiucje

M Zmien Role

0 _Edycja konla

£ Wyloguj

Rysunek29Edycj a konta w nagg- - wku
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{rnt Strona gtdwna
Wiadomosci
Wnioski
Ankiety
Wypoiyczalnia
Pisma
Urnowy
Aneksy

Rozliczenia

Rysunek 30 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostaniew - wc awvaysSwi et |l ony for mul ar zinstgtdcj.cj i danych kart o
System automatycznie dmstpuiivzy zakgadkn ADane

2. Nal eOy wtedy przej Si do zakga

Lista powigzanych Wnioskodawcdw | podpisywanie dokumentdw

, gdzie zostanie wySwiet!]|

lista powWnNoakypdRawc - - w
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Unia Europejska
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*

& Instytucja - kartoteka

Dane instytuci | Lista powiazanych Wrioskodawedw i podpisyvianie dokumentow | Pisma  Wisdomosc

Historia zmian

H Podpisywanie dokumentéw

Zablokuj podpis elekroniczry w cell wprowadzenia zmian

O Jednaosobe () wiele 0sob

Podaj ilos¢ 0s6b wymaganych w celu podpisania dokumentu®:

H Lista powigzanych Wnioskodawcéw

P Wybierz uitiownda P Zarsjestuj uiytounica

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwiisko

Filtrujpo
Imig

Filtrujpo
Rola

Filtrujpo
Status

dowoine dowoine

Nazwisko Imie Status

Zatwierdzony

Rob

ay

Rysunek31For mul arz edyciji

- 2 Zarej j Lz ika ~
3 ki ki R Wy Swi et ony

wnioskodawcyo .

& Karoteka nowego wnioskodawcy

iPolz sznzczene symbalem * 53 vymagane,

Dane uzytkownika

Dane podstawowe

Imig# Nazwisko*:

Email / login*: Potwierdz email / login®

Jaka role chcesz nada¢ uzytkownikowi w module Instytucjiz*: @

[ uzytkownik podstawowy [ Uzytkownik rozszerzony

Rysunek 32 Sekcja "Kartoteka nowego wnioskodawcy"

4. Uzupegnil pola obowi Nzkowe o02znanai
wiadomoSi z Ilinkiem pozwal aj Ncym
powi Nzania konta z Instytucj N. Po

nast Npi statusuzamRio b oc zAyZdoatnwai er dzonyo.

Wanyshk opl@awicNavany ¢ h

Kaotatakaa mowego wi d o k

dnezo’staNaewpkae

na zal ogowani e

potwierdzeniu
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[ Lista powigzanych Wnioskodawcow

Filtrowanie danych w tabeli % Wycryl iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po.
Nazwisko Imig Rola Status
dowoine | | dowoine
i i iy i
Nazwisko Imie Rola status Akqa
Utytkownik rozszerzony, Uzytkownik podstawowy Zatwierdzony [ & ]

Utytkowe posstawonyUtykownik rozserzony Zotwiersaony (= 15|
FR—" [ ]s]

Robocay [« 5]

Rekordy | dedzd

—Poorzeoniz . Nostgpna —

Rysunek33Pr zykgadowy wi dok status-w powi Nzania Wniosko
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6 Kreator

Kreator wniosk-w pystentu rS®OMs zugjraz emiiag rlc ywanatzeyme f i ¢ j en
stopniuuzyskanie informacji o tym, jaki wniosek naleUy w

Interakcj a beneficjenta z Kreatorem wniosk:-w pol eg
nastfipuj Ncych ,pozedbtawipgnwnch jako kolejne kroki. Py
spos-b, aby wyb-r odpowiedzi nie bydg obarczony wysoki
na kaUde kolejne pytanie zaimplementowane w Kureator z:
wygonienia wniosku najlepiej pokrywaj Ncego zg§oszone
zai stnienia syt ua c jajbardzieydopasowangwniosels kiae ajngst nj eszcze obs
przez danN JST, bNdF¥ jednostka ta nie przystNpiga do

tym fakcie w odpoiofovnosvahn.i spos- b

Kreator pozwala na zdefiniowanie maksymalnie 7 kol ej
wyni kowego wni osku, kt-ry Wnioskodawca powinien zare
celu zaspokojeniaws k azanych petreebe Sni ej

6.1 Korzystanie z Kreatora wniosk:- -w

W rozdziale opisana zostaga funkcjonal noSi umo Ul i
Funkcjonal noSiUuUgd «koiwmrna pidaypi sanN rol N Wnioskodawca.

6.1.1 Wy wo ¢ aKmeiatera z poziomu ekranu logowania

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umod0Ul

ekranu | ogowania przez Wni osyktemk&@W.N ni ezal ogowanego W
W celu wywogania Kreatora nal eUOy:
1. Wpisal w wyszuki wsystdmi SG(Inttess/sow.pfroroorgypl/).

Zostaniew - wc awaysSwi et |l ona strona sg@BmwsOW. | ogowani a do
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Rejestracja  FAQ  Pomoc  Formularzzgloszeniowy  Deklaracja dostepnosci  Mapastrony @

o
ot SOW System Obstugi Wsparcia % Panstwowy Fundusz
sm Rehabilitacji 0s6b

finansowanego ze srodkéw PFRON ‘
Niepetnosprawnych

Zaloguj sie do Systemu
B4 Login
E-mail

A, Hasto

Haslo

0z

Rysunek34St rona | ogosgsystamu80OW i 1 do

2. KIi knNi na zdjAfiScpireawd n,a pzi sjeank i ego wsparci a

Zostanie wywodgany Kreator oraz wySwietlone
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Logowanie  Rejestracia  FAQ  Pomoc  Formularz zgloszeniowy  Deklaracja dostepnodci  Mapastrony @ & g

[ d
.t SOW System Obstugi Wsparcia Pafistwowy Fundusz
sw finansowanego ze $rodkéw PFRON Rehabilitacji Osob
SYSTEM DBSLUG Niepetnosprawnych
WSPARCIA

Strona ghowna Chiee sie dowledziet, z jakich mozliwoscl wsparcia moge skorzysta

SprawdZ, na co mozesz otrzymac dofinansowanie, jako:

R STRSORE T

5

Przedsiebiorca

&

Osoba Niepetnosprawna Instytucja

Kontakt

Zadzwori: 0 800 889 777

| Najczesciej wyszukiwane formmy wsparda ‘

Fundusze i Unia Europejska
i Elirapejskie Raecrpospotia B0 SRR
o s

- e Fmdunae

e
Stuitinang| Pwesn

Rysunek 35 Kr e at or v piervsselpytanie

6.1.2 Wywoganie Kreatora z poziomu wyboru wnios

W rozdziale opisana zostaga f unkkKkr¢amm alpoziontui umo Ul
wyboru nowego whiosku przez Vegsitemie FOWdKomystaniez dréatogo wane g o

z poziomu wyboru wniosku mo UBealikayofa pqustavevego mavtakick one pr z
samych zasadach, jak w przypadku Whnioskodawcy.

W celu wywogania Kreatora nal eUy:

®

1. KIi knNi ;S wk sekcji najcziSciej lunpPrgysisknych f o

© Nowy wniosek ,dost Apny wnesumawgacgnedow z a k § a dWnioskidoraz
Arurnusy rehabilitacyjnea
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£ Wiadomosc
Whioski

@ MNowy wniosek

Whnioski robocze

|

Whnioski ztozone

A Whnioski do poprawy
® ‘Wnioski zatwierdzone
@ ‘Wnioski odrzucone
! Whnioski wycofane

9 Ankiety

=] Wypozyczalnia

Turnusy rehabilitacyjne

1

Fi=ma

Urmiowy

Aneksy

Rozliczenia
Edycja konta

Rysunek 36 Menu nawigacyjne i sekcja Wnioski
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Wiadomosc

Whioski

Ankiety

Mowa ankieta

Rejestr ankiet
Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Pisma
Urmowy
Aneksy
Rozliczenia

Edycja konta

Rysunek 37 Menu nawigacyjne i sekcja ankiet
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Wiadomaosc
Whioski
Ankiety

Wypozyczalnia

Turnusy rehabilitacyjne

Wnioski
Mowy wniosek

Informacje o wyborz
turnusu

Mowa informacja o
wyborze turnusu

Ciwiadczenia
organizatora

Umowy
Aneksy
Rozliczenia
Edycja konta

Rysunek 38 Menu nawigacyjne i sekcja Turnusy rehabilitacyjne

Zostanie wySwietlony formul ar z, kt -ry pozwal a n
(znajduj Ncy sifn w guUbne kko vscahiicSec iz)ar ew ekstt-rropwma | wni os

W formularzu znajzdijjnhec i ®i fiz Adikaijpiisseednwd F, z jakiego
wsparcia moUesa Gwodoyeepl cznSci), kt-re po klik

UOyt kkoawndo Kreatora wniosk:- w.
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© Nowy wniosek

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

W przypadku ia do Urzedu Mar prosze wybrac tylko wojew6dztwo bez wybierania powiatu.
Wojewddztwo*: Powiat:
Wybierz... * Wybierz... L3

Kliknij i sprawdz, z jakiego | &
wsparcia m%z skorzystaé

‘ ,;*l‘ U W

N
Rysunek 39 Nowy wnioseki wy b - r JST

2. Kl i knNlj nai e zKlikmipippirsaew A z j aki ego wsparcia moUes

3. Zostanie wywogany Kreator oraz wySwietlone pierws

Logowanie  Rejestracia  FAQ  Pomoc  Formularz zgloszeniowy  Deklaracja dostepnodci  Mapastrony @ & g

[ d
.t SOW System Obstugi Wsparcia Pafistwowy Fundusz
sw finansowanego ze $rodkéw PFRON Rehabilitacji Osob
SYSTEM OBSEUG Niepetnosprawnych
WSPARCIA

Strona glowna Chee sie dowiedzied, 2 jakich mozliwoscl wsparcia moge skorzystaé

Sprawd?, na co mozesz otrzymac dofinansowanie, jako:

&
|E
E
;
3
#

&

5

Osoba Niepetnosprawna Przedsiebiorca

Instytucja

Kontakt

Zadzwon: 0 800 889 777 ‘

Napisz: sow@pfron.org.pl

| Najczesciej wyszukiwane formy wsparcia ‘

Rysunek40Kr eat or v piérvesselpytanie
6.1.3 Obsguga Kreatora wniosk: - w

Po wySwietleniu pUUeyrtwkkozwengio op Wt ®Wni askodawca bnhdzie
udzielenia niezbnindnej il oSci odpowi edzi, zdefiniowan:
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najbardziej o d p o wi @gbgegoNpcot r ze b o m. Przedstawiony scenariusz |

mi el miejsce pewspomkianegp iKreatomni u z
Aby uzyskal wynik ko@®owy nal eOy:

1. KI'i knNi na wybdaowi addjeNe Bma agwgFaninm co moUesz

dofinansowanie, jako: o

&

Osoba Niepetnosprawna

Po kIl i kni ic,ino: ksystem wySwiet]l:i nastnpne

moUl i we odpowiedzi zawnUaj Nce wynik koG owy.
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Strona ghéwna © Chee sie dowledzied, 7 [akich me y: Dsaba

Zarnacz stopien nispefnosprawnodc

G G

stopien lekki (dawniej |l grupa) stopiert umiarkowany (dawniej Il grupa)

G

ymigj | grupa)

®

Orzeczenie o niepe o16r.2) Brak orzeczenia

Kontakt:
| Zadzwon: 0 200 389 ?3‘7—| Fa; sz sow@pfron.org.p |

| Majczesciej wyszukiwane formy wsparcia |

Fundusze Rreczpospolita Unka Eurapefska
funpeiniie  py Foa Lurcorpba hocinse
’ Qe Mrviln s | bt

Rysunek 41 Kr eat or Wwdruge pykaniev

2. Kl i knNI na wybordaproywi kdfag Nek na (ktodtegjnie AZyazama cez s

niepegnosprawnoSci o)

G

stopien lekki (dawniej 1l grupa)

Po kIl i kni nghnpu ,system wySwietli nastanp

oraz moUl i wez awipbavji ¢ade iwyni k ko E owy .

Rysunek42Kr eat or \trdzeciepyaniev

3. KI'i knNi na wydbdmanwi &«dadjeNeekna kol ejne pytanie
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Proteza konczyny

Po kIl ikninncginp: system wySwietl:i nasthipne

mo Ul i we o dzpaownii CeadjzNce wyni k ko @Ecowy

Osaba awTa - mopkef lekid (dawnie) L grupal - Pomaoc paszkooodanymm

)

Dowiedz sie wiecej

Dane kontaktowe jednostki

Komtakt:

Mapisz sow@pfron.org.pl |

| Zadzwon: 0 800 89 777

| Najczascie] wyszukiwane formy wsparcia |

Rysunek43Kr eat or Wwwiyobsk- wo@E owy oraz moUliwe formy wsp

+

4. Kl i knNI : Zi6z wniosek -w celu zgoUeni a.Podpowiedgiany tymi os k u
wni osku bndzi e eKfeattrdie mvyd&wiadtalnémi a przez niego wy

udzielonych przez Wnioskodawcin odpowiedzi

Zostaniew - wc avaysSSwi et |l ony for mul arz wybor u Ulbyjtekko-wdnzit wa

chce zarejestrowal wnisystenmisOW.a poSrednictwem

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Wyblerz wojewddztwo | powiat, w kt6rym mieszkasz. Sprawdzimy czy mo2esz ziozy¢ wniosek elekironicznie:
Wojewodztwo™*: Powiat:
Wybierz... + Wyblerz. 4

Rysunek 44 Formularz wyboru JST
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5. Uzupegnil formularz wyboru wojvewbpdrzztywai sik ipeorwi Az aup, i

6. Na podstawie odpowiedzi udzielonych w Kreatorze zostanie wtedy wy Swi et | ony f or mu
rejestrowania wniosku w wybranej jednostce .W przypadku, gdy wybrana jednostka JST nie
prowadzi naboru wybranego wnkonusiKatu A wzjps tpamwiiat wyn$
przyj muje wniosk:- wsyseemiekt 8OWi nanwgbr ane zadani e. S
jednostkN w celu wuzyskania informacji, oczzy moUe

mo Ul i woyS&wiNet | eni a danych kontaktowych jednostki

.

@
w SOW System Obstugi Wsparcia Pafistwowy Fundusz
S finansowanego ze érodkdw PFRON Rehabilitacji Osab
SYSTEM OBSLUGI Niepetnosprawnych
WSPARCIA

Strona giéwna - Chce sie dowiedzie€, z jakich mozliwosci wsparcia moge skorzysta - Osoba Niepetnosprawna - stopien znaczny (dawniej | grupa) - Qprzyr: samochodu - dysfunkcja narzadu stuchu - Dane kontaktowe jednostki
Twé] powiat nie preyjmuje wriozkéw elekeraniczmych w Systemie SOW ma wybrane zadanie, Skontskeu] sie = jednostka w eelu uzyskanis informacy, czy mozesz hozyé whissek w innej formie,

Dane kontaktowe jednostki

Fundusze Rzec Unia Europejska
sictio [ POS2 Skt mwesysoe

Rysunek45Kr eat or vBbanekorikakiewe jednostki - komunikat

Dane kontaktowe jednostki

Kl'iknincie isplowoduj e wy Swi etl eni e danyc

wybranej jednostki JST.
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°
L SOW System Obstugi Wsparcia Pafistwowy Fundusz

sow finansowanego ze srodkéw PFRON Rehabilitacji 0sob

SYSTEM 0BSLUGH Niepetnosprawnych
WSPARCIA

Strona giéwna - Chce si ¢,z Jakich mozliwodci wsparcia moge skorzystat - Osoba stopien znaczny (dawniej | grupa) « Oprzyr; samochedu - dysfunkeja narzadu suchu - Dane kontaktowe jednestki

Dane jednostki:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Chetm
pl. Niepodlegtosci 1

Chetm

Dane kontaktowe:

Telefon: 825658259
Adres e-mail: secretariat@mopr.chelm.pl

Fundusze Unia Europejska
Europeiskie Furdusze
s I PO sitiane s

Rysunek46 Kr eat or W banekorkaktewe jednostki

Czekam na s0i pfronorg.pl.

Przycisk: Sl otwiera natomiastwnowejkarciest r onn z i nf or macj ami ¢

wybranego programu wsparcia.
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7 Modug Wnioskodawcy

71 1 nformacje o0og-1ne

Modud Wnioskodawt{y tkkoowliy svti fap uj Nc y Wnioskodawcy | i
zarejestrowamiea)l i zgocyUénip@ziostagych czynnoSci zwi Nzan
wsparcie finansowe ze Srodk-w PFRON. Szczeg-gowa | i st

module Wnioskodawca w systemie SOW:
T Rejestrowanie i skgadanie wniosk:-w

! Rejestrowanie i skgadanie AWniosku o wypoUyczen

niepegnosprawnoSci No

! Rejestrowanie i skafaodlemiilestywopiwesk u o
T Rejestrowanie i skgadanie wniosku o przypisanie
T Edycja kartoteki powi Nzanej Il nstytucij.i

T Edycja wniosk-w
T Przygotowani e i skgadanie rozliczeEE
1 Podpisanie umowy

1T Podpisywanie aneks- - w

1 Przegl Ndanie i odczytywanie pism
T Tworzenie i przegl Ndanie informacj. 0O wyborze t
1T Wysyganie i odczytywanie komunikat- -w w wewnntr z

1 Edycjadanychwdasne,j kartoteki

Realizacja funkcjonalnoSci skgadania wniosku o ws
podpisania umowy odbywgugi ii zWwy ymalgkeposiidaaia podpisu elek-
tronicznego, bNd¥ profilu zaufanego ePUAP, w celu uwi

Wni os ki obsgugi wane w modul e Wnioskodawca mogN mi
T Utworzony

1 Zapisany roboczo

1 Do poprawy

1 Do poprawy papierowy

1 Odrzucony

1 Zapisany
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1 ZgoUony

1 ZgoUony papierowy

1 Zatwierdzony

1 Wycofany

I nformacje o wyborze turnusu w module Wnioskodawc

1 Informacja utworzona

1 Szkic
T I'nformacja do wysgani a
1 I'nformacja zgoUona

1  Zmiana w turnusie

1 Informacja do zatwierdzenia

1 Informacja zatwierdzona przez Realizatora

1 Informacja do poprawy

1 Informacja odrzucona przez Realizatora

1 Informacja zatwierdzona przez Organizatora

1 Informacja odrzucona przez Organizatora

1 Informacja do wycofania

1 Rezygnacja

OSwi adcOrgamizater a w modul e Wni oskodawcy mogN miel nas
1 ZzgoUone

1 Zaakceptowane

f Zmi ana w turnusie przez Wnioskodawch

Umowy obsgugi wane w module Wnioskodawca mogN miel
1 Umowa do podpisania

1 Umowa podpisana

Aneksy obsgugiwane w modul maWninpsk Ncdawsa amagh : mi e
1 Aneks do podpisania

1 Aneks podpisany

Rozliczenia obsgugiwane w module Wnioskodawca mog
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1 Rozliczenie utworzone

1 Rozliczenie zapisane roboczo
1 Rozliczenie zapisane

1 Rozliczenie przekazane

1 Rozliczenie do zatwierdzenia
1 Rozliczenie zatwierdzone

1 Rozliczenie do poprawy

1 Rozliczenie odrzucone

i Dofinansowanie wypgacone

W modul e Wnioskodawca, w Panelwu Nawi gacyjnym zn:
zakgadki
1. Strona g gp rwmyac i s k umoUl i wi aj Nwiydopguz eqng -everi eqnd e malc
Whnioskodawca.
2. Wi adombBSakgadka grupuj Nca przyciski do formularzy
wewnfitrznym Kk cystanmuiSRW:t or z e
a) Nowa wi adpmp$ti sk uruchamiajNcy formularz umo0Ul |
nowej wiadomoSci
b) Odebrane i pr zyci sk wuruchamiajNcy formularz umo Ul i wi
wi adomoSci
c) Wysgangerzyci sk uruchamiaj Ncy formul ar z umo Ul i wi
wysgdanie przesganych wczeSniej wiadomoSci
3. Wnioskii zak agdkugouj Nca przyci ski do formularzy zwi Nz

finansowe ze Srodk-w PFRON.

a) Nowy wniosek i pr zyci sk wuruchamiajNcy formularz, kt -ry
wni osku o wsparcie finansowe ze Srodk-w PFRON.

b) Wnioskiroboczei pr zyci sk uruchamiaj Ncy formularz, kt-ry

wni oskstwatwusi e AZapisany roboczoo.

c) Whnioski do poprawy i pr zyci sk wuruchamiajNcy formularz, kt

wni osk-w skierowawyseshataspepA®dwypoprawyo.

d) Wnioski zgoUdémper zyci sk uruchamiaj Ncy formul ar z, kt

wysganych iwsiteaski-sw e AZgoUonyo.
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e) Whnioski zatwierdzone i pr zyci sk uruchamiaj Ncy formul ar z, kt

zatwierdzonych wniosk:- w.

f)  Wnioski odrzucone i pr zyci sk uruchamiajNcy formularz, k t

odrzuconych wniosk:- w.

g) Wnioski wycofane i pr zyci sk wuruchamiajNcy formularz, kt

wycofanych wniosk:-w

4.  Ankiety
a) Nowaankietai pr zyci sk umoUl i wi aj Ncy zarejestrowanie n
b) Rejestrankiet-pr zyci sk przekierowuj Ncy do | isty wszyst|

5. WypoUyczalnia
a) Nowywniosek-pr zyci sk umoUl i wi aj Ncy zarejestrowanie n

a) b) Wszystkie wnioski i pr zyci sk przekierowuj Ncy do i sty

Whioskodawcy
6. Turnusy rehabilitacyjne
a) Wnioskii przyci sk przekierowuj Ncy do |listy wniosk-w

b) Nowy wniosek - pr zyci sk uruchamiaj Ncy formularz, kt -ry

wni osku o wsparcie finansowe ze Srodk-w PFRON.

c) Informacje o wyborzeturnusu-pr zyci sk przekierowuj Ncy do | isty

wyborze turnusu

d) Nowa informacja o wyborze turnusu i pr zyci sk uruchamiajNcy for mi

przesygany w ramach wskazanego wniosku do Real i:

e) OSwi adc Dmyanizatora i pr zyci sk ot wieraj Ncy Il i stn ut w
Organizator a w odpowi edzi na przedgoUone informacje o
f) Pismai przycisk przenosi n aWnibskaslawrc y w svz yssptr kaiwc he  ptiusrnm

rehabilitacyjnych

7. Pismai Zakgadka zawierajNca zatwierdzadnletgkikasvma do

Whioskodawcy

a) Zatwierdzoneipr zyci sk uruchamiaj Ncy podgl Nd | isty wsz\

sprawom Whnioskodawcy

8. Umowy i zakgdadka poSwifcona wszystkim wygener owan

zalogowanego U Uy t kka wn i

a) Dopodpisaniai pr zyci sk uruchamiajNcy |listi wszystkich

na podpisanie przez Wnioskodawchn

Strona 71



Fundusze ; Unia Europejska

% i Rzeczpospolita
Europejskie Europejskie Fundusze
PFRON i Polska Cyfrowa - Polska Strukturalne i Inwestycyjne

b) Podpisane i przyci sk przekierowuj Ncy do i sty wszyst

zalogowanego U Uy t kka.wn i

9. Aneksyizakgadka zawieraj Nzal wgawand«ge HUeklsgwni ka
a) Do podpisania T pr zyci sk uruchamiajNcy l'istn wszystkic
podpi sanie przez Wnioskodawch
b) Podpisanei pr zyci sk przekierowuj Ncy do |listy wszystKki
10. Rozliczeniai Zak gadka zawi eraj Nca informacje dotyczNce r
a) Wszystkie- Li sta wszystkich wniosk-w o rozliczenie
b) Nowy wniosek i pr zyci sk przekierowuj Ncy do tworzenia r
wybranej sprawie
c) Whnioskiroboczei |l i sta wniosk-w o rozliczeulyet kkaapniisanych
d) Whnioski do poprawy i | i sta wniosk-w o rozliczenie skierow
poprawy
e) Whnioski przekazanei | i st a wni osk-w przekazanych do zat wie
ff Dofinansowaniid iMymgandomesk -w dla kt-rych wypgaco
g) Wnioskiodrzuconei |l i sta wniosk-w o0 rozliczenie odrzucony
11. Edycja konta i przycisk przekierowuje do edycji danych zalogowanego U Uy t kka,wzn i
mo Ul i woSci N uz u Weigskodawaey oraz padapiegziceho.
Stronfi ggd-wnN, psystemal 8QWw@mmz @z dWni os k o dRgsunekii , pr z e
47.Wszystkie funkcjonal noSci bndN wywogywane z tej str

SOW System Obstugl Wsparcia finansowanego ze Srodkéw PFRON Dol 531 | ke O @ &7 0@ &

== Obstuga wnioskow m

(+) B 2 A (V]

Nowy wniosek Wnioski robocze ‘Winioski ziozone Wrioski do poprawy ‘Wnioski zatwierdzone

e ey st 07

i Rejestr wnioskow
Filtrowanie danych w tabeli

Firtruj po. Firru) po

Me wniosku

Rysunek47St r ona -gnp-dwrja Wni oskodawca
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Wyszukiwarka

) o ) Wyszuka] strone...
Znajduj Nca siin w

-, o ., mgruddgu do wyszukiwani e

nawi gacyjnych po wpi s dUgijt kfoowanida i &I, t € on & imy Wh systgmar us z an i
SOW.

Strona gldwna - Wyszukiwarka - Wyniki wyszukiwania: wniosek

# Wyszukiwarka

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Tytut opis Link

Tytut Opis Link
Wnioski - Nowy wniesek Utworzenie nowego wniosku. n
Wnioski - Wnioski robocze Wnioski robocze. n
Wnioski - Wnioski do poprawy whnioski do poprawy. n
Whnioski - Wnioski ztozone Whnioski ztozone. n
Wnioski - Wnioski zatwierdzone Wnioski zatwierdzone. n
Rekordy 1do52 14 Wyswietlanie rekordéw 5 + « Poprzednia ! 2 3 Nastepna—

Rysunek 48 Wyniki wyszukiwaniail i st a przykgadowa

72 Wysganie nowej wiadomoSci w komuni ke

W rozdziale opi sana zostaga funkcwomadlomoSki r ej e
komuni kat orze systemowym. Wni oskodawca moUe wysygal
bNdT og-1lne.

W celu wysgania nowej wiadomoSci nal eUy:

. i & Wiadomosc w .. . .
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.
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fn Strona ghiwna

4 MNowa wiadomost

Fi

Wszysthkie wiadomosc
Odebrane
Whstane

Whicski

Ankiety

Wypodyczalnia

Turnusy rehabilitacyjne

Pisma

L mioaeey

Aneksy

Rozliczenia

Edycja konta

Rysunek 49 Menu nawigacyjnei s ekcj a wi adomoSci

= _Wowa wiadomost

2. Kl i knNIi - > .Zostaniewtedywy Swi et l ony formul arz wy s

wi adomoSci
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£ Nowa wiadomos¢

iPaa oznaczane symbolem * sg wymagane.

Typ wiadomosci*:

@ Wiadomosc ogéina  (O) Wiadomosédoumowy (0 Wiadomoéc downiosku () Wiadomos¢ do ankiety () Wiadomos¢ do wniosku

Wybierz realizatora*:

e ]

Telefon:

Nadawca: Email:

Temat wiadomosci*:

Tres¢ wiadomosci*:

Pozostato znakiw 2000 2 2000 znakbe

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX. DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zatacznik (Wybierz plik):

=1 N

Rysunek50 For mul arz wysygania nowej wiadomoSci
3. Wskazal, czego dotyczy wysygana wiadomoSi poprze
Wiadomosc ogdlna Wiadomosc do umowy |, WiadomeosE do wniosku
4. Wskazal z listy rozwijal nejmijaggarboyswtyle,a acha kt - r e

5. Wypednil pozostage pola wiadomoSci, wpisuj Nc war't

6. -Przyci sk dodawania zagNczDokuwzdonakneSsN m

typu: PDF, JPG, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
MoUIl i woSi dogNczenia do wi adomo Swtédy, z aggdNc zwn i akdao nborSd

jesswi adomoSci N mail owN | ub systemowN.
s )
7. KI i knNI J sk celu wysgania wiadomoSci do wskaz
Mo Ul i woSi wysgania nowej wiadomoSci dostfipna jest
= Wszystkie wiadomosci ~

Wtym celu nal elUy

. .. & Wiadomosci b . . .
1. Rozwi nNI _wsekcn menu nawigacyjnego.
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{nl Strona ghiwna

MWowa wiadomost

|

Wszystkie wiadomosc
Odebrane
Wystane

Whioski

Ankiety

Wypodyczalnia

Turnusy renhabilitacyjne

Pisma

L mowy

Aneksy

Rozliczenia

Edycja konta

Rysunek 51 Menu nawigacyjnei s ekcj a wi adomoSci

. A = _MNowa wisdomosg . A .
KI'i knNI . Zostanie w- wc zwaysSwi et l ony f or mul ar z

1 P -

nowej wiadomoSci

. ,oe MNowa wiadomosc
KI'i knNI .

= Wszystkie wiadomosci

A — Ozmect IR REzecr A
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
od Do

Data Temat Typ wiadomosd Kierunek
) 1 1 | [ ] [ & ;
-~ i i i n i n i
Zamaczwidoczne [ Data od % Temat Typwiadomoécl  Dotyczy Kerunek  Akga E
202408.07 14:50:43 Wisdomaft odebrana
[m] ogéina -
Wiadomosé
O 20240807 0839112 b osetrana K
izac Wriosek Wiadomosé
182 . ®
o 20240805 12:18:40 i by odebrana [
o N wSOW Osebrans
- 20N wSow oo [
(m|
B 20240805 warie 2 odkiw PFRON w SOW - Wricssk do poprawy -
= 20040805 111642 idiea AR o Srodkém PFRON wSOW odeorens [
Wiadomosé
O 20240805 082507 b ovetrana [K0
Wiadomosé
:15: 2 nie zatwierdzon . - ®
o 20240805 08:15:55 Oswiadczenie zatwierdzone by oderana [
- —— Wiadomosé
o 2024.08.05 08:13:06 ey odevrana [l .
Wiadomosé
. " S LIS ® || ==
o 2024.08.05 08:1031 s odebrana [

Rysunek 52 Pr z y k § a d olisty "Wszistkie wiadomo Sc i "
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4. Zostanie wySwietlony formularz wysygania nowej Wi

4 Nowa wiadomosé
oznczone symbolem + 53 vymagane

Typ wiadomosci:

@ Wiadomosc ogélna () Wiadomosé do umowy (O Wiadomost do wniosku  (0) Wiadomosc do ankiety (0 Wiadomosé downiosku

Wybier? realizatora®:

= ]

Nadawca Email: Telefon:

e T2

Temat wiadomosci*:

Tres¢ wiadomosci*:

Pozostato 2nakow 2000 2 2000 znakan

Dopuszczalne 53 pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalacznik (Wybierz pliky:

Rysunek53For mul arz wysygania nowej wiadomoSc
5. Wskazal, czego dotyczy wysygan ae odpovdediegoolh: popr ze
Wiadomosc ogdlna Wiadomosc do umowy |, WiadomosE do wniosku
6. Wskazal z listy rozwijalnej jednostkh, do kt - -rej
7. Wypegnil pozostage pola wiadomoSci, wpisuj Nc wart

8. -przyci sk dodawania zagNczbhbogkuswzdnatneSsN m

typu: PDF, JPG, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
MoUl i woSi dogNczenia do wiadomoSci zagNcznika biod

wi adomoSci N mailowN |l ub systemowN.

. Wyslij R
9. Kl i knNI -,iwsd{uwysgania wi adomoSci do wskazanej

N

73 Przegl Ndani e wiadomoSci w komunikatc

W rozdziale opi sana zostaga funkcjonal noSi umo

wkomuni katorze systemowym. Wi adomoS®idebranediAVy s @@mine zost

W celu wySwietlenia szczeg-§-w wiadomoSci nal eUy:

] _ & Wiadomosci W . . .
1. Rozwi nNI :_wsekql menu nawigacyjnego.
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L Ddebrane . ystane N A .
-- -, - . - bNd -w zaleUnoSci od rodzaju

kt -rNmyhcky wpSwagiKil i knKj ;. FEEEEEm= gdzie
dostnpnar swhadomoSci,jakehr aiyes ane.

System wwSwé¢ maddpiowi edni N sekcjn.
Strona gtéwna - Wiadomosci - Odebrane
) Odebrane wiadomosci
Filtrowanie danych w tabeli X Wycryéé ity
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data od Realizator Temat Typ wiadomosci
rrrr-mm-dd dowolne 4
v e j ]
Data od Realizator Temat isdomodt Dotyczy Akcja g
2’.
B
2021-02-24 Organizator L N - . . Wiadomosé 3
®
11:51:44 T Wycofanie si¢ organizatora z realizacji turnusu rehabilitacyjnego ool - %
ki 2y f b habil di f ‘%
P W zwigzku ze ztozeniem nowej Informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego. poprzednia Informacja 2 i
2021-02-24 Ki Isk 3 s . Wiad
o nr Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Gliwice-2021/02/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 zostata | omost [ © |
10:55:41 Adam ogélna
odrzucona
2021-02-19 Kowalski < Wiadomosé
16:48:53 AR Umowa o dofinansowanie ogéina n
2021-02-19 Kowalski . ” o Wiadomosé
®
16:44:28 Rk Informacja w sprawie dofinansowania ogsina -
2021-02-19 Kowalski = 3 = Wiadomosé
16:43:45 AdARY Informacja w sprawie dofinansowania ogslna n
Rekordy 1 do 5253 Wyswietlanie rekordéw | 5 3 < Poprzednia n 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek54Wi adomoSci ibdebrnapezykgadowa

3. Wyszukal wiadomoSi, kt-reySwizetzlegngyi mkrzlﬁistpfz

znajduj Ncy sin przy wybranej w iwa dwvoc nz dosuliarz Zost a
szczeg-g-w wybranej wi adomoSci

Strona 78



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska LN
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze N
PFR O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne %

Strona gléwna - Wiadomosci - Potwierdzenie ziozenia Wniosku w Systemie SOW

£ Potwierdzenie ztozenia Wniosku w Systemie SOW

Wiadomos$¢ ogdina o numerze Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie JASC5/WNIOSEK/00002 -

o ) Wystana

Z

Szanowny Uzytkowniku,

H
e

Ef Ny 8jsal

Informujemy, ze Twdj wniosek nr Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie )/ASC5/WNIOSEK/00002 zostat ztozony i zarejestrowany w Systemie SOW. Po zalogowaniu do

Systemu wniosek znajdziesz w zaktadce ,wnioski ztoZzone”.

Ten komunikat jest przekazywany automatycznie, prosimy na niego nie odpowiadac.

= Wyslij wiadomosc

Tresé wiadomosci*:

Rysunek55Szczemgr Jyk gwd avwejmo Sci

4. W sekcji; o (EEEEWERTEC 52 naczyl poprzez pole typu Acheck
brane, kt-re nie zostagy odczytane.
5. KT i kn NI .Wi adomoSci zostjakaddczptanen ac z one

rstkie wiadomosc 1

oznaczyl poprzez pole typu Ache

6. W zakg
odebrane, kt -re zostagy odczytane.

. L. Oznacz jako nieprzeczytane . A . . ..
7. KIi knNI :.W|adomoSC| zost jakoNieod-znaczon

czytane.

7.4 Edycja danych UUOyt Klastytucjk a/ Wni os k oc

741Dane uUytkowni ka
W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoUl i
UUvy t kka.wDane zapisane na formularzu, j ak i dodab&dNapNeemiolsizone

wypegni ane gobszam:i os ku

9 Turnusy rehabilitacyjne
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T Przedmioty ortopedyczne i Srodki

1 Likwidacja barier technicznych

T Likwidacja barier w komuni kowani

1 Likwidacja barier architektonicznych

T Sprznt

T Aktywny

T Aktywny
ruchu

T Aktywny

T Aktywny

sguchu
Akt ywny
Akt ywny
Akt ywny
Akt ywny
Akt ywny
Akt ywny

Akt ywny

=A =2 =4 =4 =4 -4 -4 -4

Akt ywny

w-zka r
T Aktywny
T Aktywny

Dane w kartotece sN aut ¢usuwdng icdodawaee) avk tauz a 1zi zkoawChdnyem

rehabilitacyjny

SamorizeNukaciModug | |

SamorzNopMagugNtdowadniied ysd mamdkicg dau

Samor z Ndi pvwaljazdy | A2, A3

SamorzNopMagugNtdowdniied ysd mamdklicg cau

Samor zNd Mesdu g flt B1,e kB3I
Samo r ziNsdp rMoidtu gty eBzkolenian
SamoilnB5Nd pMa d tt §g-ezhye etwis o n
Samor zNw- MekiuignwalCild z ki
Samor zNd- Mok uign W a kQigrd gekwis
Samor zNpr Moedzuad ko @E@8zyny
Samor z Nplr Mo @ nzny K ser@ig

Samor zNsk Mo@m gi nwalI5i dzki

fcznego
Samor ZNpi Mkaugd lla Dsoby

SamorzZNefModagjla Koszt -

zgoUonym wni oski em.

W celu edycjidanychw§ as nej rkalra by :e ki

1. Kl i knNIi

formularza, gdzie po wybraniunazwy UUy t kkamamio z wi ni fintaelj& Uyi KSreNie: pr zyci

S1  Edycja konta

Edycja konta
w sekcji me n u

p

pomocnicze

u sin

,onB4& zny

0 napndzie el

Il ub s

nar z N

nar z N

lub oprzyrzNd

zal eUne|j

w opgaty za en

nawi gacyj nego
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% 8 . zeczpospolita ur
Europejskie Europejskie Fundusze
PFRON i Polska Cyfrowa - Polska Strukturalne i Inwestycyjne

o @ & Lg &

Zarejestrowany od 2023-08-13

S Edycja konta

& Wiylogyj

Rysunek56 Edy cj a konta w nagg- wku

{l Strona glowna
Wiadomosd
Winioski
Ankiety
Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Pisma
Urmaowy
Aneksy
Rozliczenia

& Edyda konta

Rysunek 57 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostanie w- wcz avy Swi et |l ony f or mul a kartotekie daloggwanegod any c h
UOyt kke/wlini oskodawcy. System aut omfalaytdezyntikeo wonti wardoz y

Formul arz podzielony zostad na nasthipuj Nce sekcje
a) Dane podstawowe

b) Adres zamieszkania

c) Adres zameldowania

d) Adres do korespondenciji

e) Ustawienia
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) Zmi ana hasga
g Stan prawny dotyczNcy niepegnosprawnoSci
h) Rodzaj ni epegnosprawnoSci
) Rodzaj niepegnosprawnoSci z wniosku |l ekarza

) NiepegnosprawnoSi

Kk ZagNczni ki
[) Sytuacja zawodowa
m) Forma i okres zatrudnienia

n) Sytuacja dochodowa

0) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego

p) Wyksztagcenie

g) Dane rachunku bankowego

Rysunek 58 Edycja kartoteki U0y t k o W\Wriiokkadawcy

Dane uzytkownika

Dane podstawowe

Imie*: Drugie imig:

Email / login*:

Musi byé zgodiny 2 formatem zapisu adresdw e-mail | zawieraé anski "G oraz "

Nr telefonu*:

Musi misé8 orfr,

PESEL: Data urodzenia:

Dodatkowy numer telefonu:

Nazwisko*:

Potwierd? email / login*:

Pleé:

() mezczyzna

(@) kobieta

Rysunek 59 Edycja kartoteki U0 y t k o w\Wriiokkadawicy i sekcja: Dane podstawowe
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Europejskle
P F R 0 N Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Adres zamieszkania

Ulica*:

Wojewddztwo*:

Miejscowosc*:

Rodzaj miejscowosci*:

Powiat*:

Kod pocztowy*:

Musi mieé 5 cyfr.

miasto powyzej 5 tys. mieszkancow

@ miasto do 5 tys. mieszkancow

wies

Adres zameldowania

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica:

Wojewddztwo:

Wybierz...

Miejscowosc:

Powiat:

3+ Wybierz...

Kod pocztowy:

Musi mieé 5 eyfr.

Numer domu*:

Poczta*:

Numer domu:

Poczta:

Rysunek 60 Edycja kartotekiUUy t kowni ka /
Adres zameldowania

Numer lokalu:

Gmina*:
Ukry] szczegohy
Numer lokalu:
Gmina:
Wybierz... 3
T \8ekdjeo Adlezdnasieszkania i

Strona 83



Fundusze ; Unia Europejska “ra
i Rzeczpospolita o ’
Europejskie Europejskie Fundusze A
%PFRON B otk

Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne ok

Adres dao korespondencji

Skopiuj adres zamieszkania

Ukry] szczegoly

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:

Wojewédztwo: Powiat: Gmina:

Wybierz... s Wybierz... & Wybierz... s
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mie¢ 5 eyfr.

Ustawienia

Ukry] szczegoly.
Zapamietuj ustawienia filtrow, sortowan oraz liczby rekordow na listach

Rysunek 61 Edycja kartoteki UO y t k o w\Wriiokkadawicy i sekcje: Adres do korespondencii, Ustawienia

Zmianz hasta

Stare hasto: Nowe hasto: @ Powtdrz nowe hasto:

Rysunek 62 Edycja kartoteki Uy t k o w\Wriiokkadawcy -z mi ana has§a
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Stan prawny dotyczgcy niepetnosprawnosci (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Osoba w wieku do 16 |at posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnosci:

Tak Nie dotyczy

Stopien niepetnosprawnosci:

znaczny umiarkowany

Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest:

bezterminowo okresowo do dnia:

Data waznosci orzeczenia:

rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Grupa inwalidzka:

I grupa Il grupa Il grupa

nie dotyczy

Nr orzeczenia:

Nie dotyczy

Ukryj szczegoty.

Rysunek 63 Edycja kartoteki Uy t k o wWriiokkadawcy -St an prawny dotyczNcy

Niezdolnos¢ do pracy:

ni epegnosprawnoSci

catkowita niezdolno$¢ do pracy i do samodzielnej egzystencji lub catkowita niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji

catkowita niezdolno$é do pracy

czesciowa niezdolnos¢ do pracy

Niezdolnos¢ do pracy w gospodarstwie rolnym
Niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji

Osoby dtugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym, ktdrym przystuguje zasitek pielegnacyjny

Osoby stale lub diugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym

nie dotyczy

Rysunek 64 Edycja kartoteki U0y t k o wWriiokkadawicy -Ni ezdol noSi do pracy

Rodzaj niepetnosprawn

Rodzaj niepetnosprawnosci:

01-U uposledzenie umystowe

02-P choroby psychiczne

03-L zaburzenia glosu, mowy i choroby stuchu
osoba glucha
osoba gluchoniema

04-0 narzad wzroku

osoba niewidoma

osoba glucheniewidoma
05-R narzad ruchu

wnioskodawca lub ¢

dysfunkcja obu koriczyn gornych

06-E epilepsja

07-S choroby uktadu oddechowego i krazenia
08-T choroby uktadu pokarmowego

09-M choroby ukiadu moczewo - piciowego
10-N choroby neurclogiczne

11-linne

12-C calosciowe zaburzenia rozwojowe

o/podopieczny porusza sig przy pomocy
F YT przy 3

nym imieniu)

ézka inwalidzkiego

Rysunek 65 Edycja kartoteki U y t k o w\Wriiokkadawicy -Ro d z a | ni epegnosprawno
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Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny

Dysfunkcja narzadu ruchu
osoba poruszajaca sie na wozku inwalidzkim
Dysfunkcja narzadu wzroku
Choroba psychiczna
Schorzenia uktadu krazenia
Dysfunkcja narzadu stuchu
Uposledzenie umystowe
Padaczka
Inne (jakie?)

Inne (jakie?):

Rysunek 66 Edycja kartoteki Uy t k o w\Wriiokkadawcy-Rodz aj ni epegnosprawno
z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny
Niepetnosprawnos¢ sprzezona (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoty
Niepetnosprawnos$¢ jest sprzgzona (u osoby wystepuje wigcej niz jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci). Niepetnosprawnos¢ sprzezona musi by¢
potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 przyczyny 3 przyczyny niepetnosprawnosci

Rysunek 67 Edycja kartoteki UU y t k o wWriiokkadawicy -Ni epegnosprawnoSi sprzr
Zatgczniki (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wtasnym imieniu)

Ukryj szczegoly.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne s
'} " it
Nazwa pliku Dedano Czy plik zawiera orzeczenie Akcja
Brak wynikéw
Rekordéw 0 Wyéwiedanie rekordéw | 20 :

—Poprzednia = Nastepna —

Rysunek 68 Edycja kartoteki U0y t k o wWriiokkadawcyi Za g Ncz ni ki

. . Dodaj plik
Aby dodabl pUyk wybr

i ostanie otwarty widok z
zagNczenia pliku. NaleUOy wybropdonamieiu xupge @yARup&loenput er
zagNcznikaodo oraz zaznA€zyl pbifkowh wdZniasy zgpisuemyc zeni e o .

klikaj Nc

Zapisz

i sk:
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[[ Dodaj plik
§Pola cansczane symbslem * 22 vymagane

Dopuszczalne s pliki typu: JPG, PDF. XLS, XLSX, DOC. DOCX. ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB
Zakacznik (Wybierz plik)*:

Wybierz piik

opis zalacznika

Czy plik zawiera orzeczenie: @

O 1ak O nie

m

Rysunek69Dodawani e zagNcznika

UWAGA
Lista zagNcznik-w w kartotece jestflakdRayipglow
zawiera orzeczenieo (AAKOwpauck®znya poldipko wzi sewdifer a ¢
oznacza, Ue jeUeli we wniosku bndzie istniag
z kartoteki zost arpdprzedsiadodanez @ WM z yws tkkti-er y ¢ h  bay §

nastfipnie do kartoteki zostanN pr zen ijakodizeczese. z

Sytuacja zawodowa (

i, jezeli sktadasz wnioski we

ntasnym imieniu)

zatrudniony/prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza

osoba wwieku od 18 do 24 lat, uczaca sie w systemie szkolnym lub studiujaca
bezrobotny poszukujacy pracy

rencista poszukujgcy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy

dzieci i modziez do lat 18

inne

Inne, jakie?:

Rysunek 70 Edycja kartoteki UJ y t k o w\Wriiokkadawcy - Sytuacja zawodowa
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Forma i okres zatrudnienia (wypelnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoly
Forma zatrudnienia:

Od dnia: Do dnia:

Stosunek pracy na podstawie umowy o prace rrrr-mm-dd Na czas nieokreslony rrre-mm-dd
Format. rrer-mm-dd Farmat: rrrr-mm-dd

. . 0Od dnia: Do dnia:

Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,

mianowania oraz spétdzielczej umowy o prace T Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format. rrer-mm-dd Farmat: rrrr-mm-dd
Od dnia: Do dnia:

Umowa cywilnoprawna T Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrer-mm-dd Farmat: rrrr-mm-dd
Od dnia: Do dnia:

Staz zawodowy rrer-mm-dd Na czas nieokreslony rrre-mm-dd
Format: rrer-mm-dd Farmat: rrrr-mm-dd
Od dnia:

Dziatalnos¢ gospodarcza rrre-mm-dd Na czas nieokreslony

Format: rrrr-mm-dd

0Od dnia:
Dziatalnos¢ rolnicza Raannd Na czas nieokreslony

Format: rrrr-mm-dd

Wolontariat na podstawie porozumienia -
porozumienie z korzystajgcym powinno
obejmowac co najmniej 6 miesiecy i trwac na od dnia:

LU Do dnia:
dzien ztozenia wniosku oraz zawarcia umowy
dofinansowania T Na czas nieokreslony T
Format: rrrr-mm-dd Farmat: rrrr-mm-dd

Rysunek 71 Edycja kartoteki U0 y t k o w\Wriiokkadawcy - Forma i okres zatrudnienia

Sytuacja dochodowa (wypelnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Czy OzN przebywa w DPS:

Tak Nie Brak informacji

Rodzaj gospodarstwa domowego:

indywidualne wspdine nie dotyczy
Sredni miesieczny dochéd netto na osobe w gospodarstwie domowym: Liczba oséb we wspdlnym gospodarstwie domowym:
000
Skiada sa ey | Brsana. Farmat lizka

Rysunek 72 Edycja kartoteki U0 y t k o wWriiokkadawcy - Sytuacja dochodowa

Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoly
Zatrudnienie w zaktadzie pracy chronionej:

Nie dotyczy Nie Tak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujgca:

Nie dotyczy Nie Tak

Rysunek 73 Edycja kartoteki U0 y t k o w\Wriiokkadawicy - Informacje dodatkowe na potrzeby
turnusu rehabilitacyjnego
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Wyksztatcenie (wypeinij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoly

Wychowanek/absolwent/uczef/student placowki:
Nie dotyczy
Przedszkole
Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum
Liceum
Szkota policealna
Kolegium
Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)

Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

Przewdd doktorski (poza studiami doktoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granica w ramach programéw UE
Kazda inna, jaka?

Inny rodzaj placéwki:

Rysunek 74 Edycja kartoteki U0y t k o w\Wriiokkadawcy -Wy k szt agceni e

Dane rachunku bankowego (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoly
Rodzaj wtasciciela rachunku:

whnioskodawca/OzN inny

Dane wiasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:
Musi mie¢ 26 cyfr.
Rysunek 75 Dane rachunku bankowego

2. Edyt owa kartatekidd)y t kkoawniwpi suj Nc wartoSci zgodne z et

UWAGA

Pole APESELOjest zablokowane do edyciji.

o Zapisz
3. Kl i k praydisk: - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie
) . ) Zapisano pomyslnie )
pot wierdzone wy Swi etl eniem: p . komuni |

Po zapisaniu wprowadzonychz st ami & vy Swind Mixa ruy AkZa

wprowadzonych zmianach danych osobowych, tel eadr e
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wpgyw na realizacjn toczNcych sin spraw, n

Potwierdzenie operadji

O wprowadzomych zmianach danych osobowych, teleadresowych oraz inmych
moggcych mied wptyw na realizacje toczgoych sie spraw, nalezy powiadomic Realizatora

Rysunek 76 Potwierdzenie operacji zapisania zmian.

KI'i kni ﬁci:mmrszdduapisaniemwprowadzonychz mi an, spowoduj e zamk

formularza bez zapisania tych zmian.

7.4.2 Dane podopiecznego

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoUl i
UOyt kka,wnkit - ry jeskKa@dhd omowa nlyar twsyseekia mapasi pdlaowza-
k § a d Daie podopiecznego". Po uzupegnieniu danych podopiecznego,

pobierane do formularza podczas rejestrowania nowego

nego.

W celu edycji danych Wnioskodawcy nal e Uy :

B ©) _Edycja konta
1. KIi knNI w sekciji me n u nawi gacyj nego b

formul ar za klUkynt Nka, gdzierpawyaniunazwy UUy t k omam iokavi ni At ej
| i Sncaile«Uy k nNj - Edyciakonta
Zostaniewtedywy Swi et | ony f or mukaratekzzaledwaregoiU Ud a rkkaavim i

. . . Dane podopiecznego
2. PrzegNczyl st . . _ _ . _adkhn

Zostanie wySwietlony formularz edycijUilydéakawaoh pod

Formul arz zostag podzielony na nastfipuj Nce sekcj e
a) Dane personalne

b) Adres zamieszkania

c) Adres zameldowania

d) Adres do korespondenciji

e) Stan prawny dotyczNcy niepegnosprawnoSci

) Rodzaj niepegnosprawnoSci

g Rodzaj niepegnosprawnoSci z wniosku lekarza o s
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*
*

* ¥
- *

P

h)
i)
)
k)

Ni epegnosprawnoSi sprzinUona
ZagNczni ki

Sytuacja zawodowa

Forma i okres zatrudnienia

Sytuacja dochodowa

Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego
Wyksztagceni e

Dane rachunku bankowego
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Wersja testowa

SOW System Obslugi Wsparcia finansowanego ze srodkow PFRON oeagicomgencis @ @ By O€H <

Strons glowna - Moje konle - Edygja konts uytkawnika | wiioskadawy

£ Edycja konta uzytkownika / wnioskadawcy

Viiadomotcl Dane untkawniks | Dane podopiecznego | D Pisma  Wisdomesc  Historia mia
osk
Arkiety o: op
Dane personalne
Imie: Drugie imig: Mazwisko:
Plet:
PESEL: Data urodzenia:
meiczyzna kobieta
rrrr.mm-dd Ty
Nr telefanu: Adres e-mail:
Adres zamieszk
A zameld W
13
B
Stay £
123 niej J lekarza o skierowanie na turnus rel I
Niepatnosprawnos¢ sprzgzona
Zatacznik
Forma nien
Sytuacja dochodow:
Dane rachunku b g
Copyright & 2022 PERON, Vszeiie prawa zastrzetone Systam . 0127 001 7e57

Rysunek 77 Dane podopiecznego - formularz
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Fundusze Unia Europejska

i Rzeczpospolita
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze
PFRON Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne
Strona gtéwna - Moje konto - Edycja konta uzytkewnika / wnioskodawcy
& Edycja konta uzytkownika / wnioskodawcy
Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firmy Pisma Wwiadomosci Historia zmian
Dane podopiecznego
Dane personalne
Imig: Drugie imig: Nazwisko:
Plec:
PESEL: Data urodzenia:
@ mezczyzna kobieta
Musi mie¢ 11 cyfr Format: rrre-mm-dd
Nr telefonu: Adres e-mail:
Musi mie¢ 9 oy Wusi byé 2godny z formatem zapisu adreséw e-mail | zawierat znaki “@" oraz

Rysunek 78 Formularz edycji danych podopiecznego i Dane personalne
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[A Adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu

Wojewsdztwo: Powiat: Gmina

Wybierz Wybierz.

Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:
s mieé S
Rodzaj miejscowosci

miasto powyzej 5 tys. mieszkarcow

miasto do 5 tys. mieszkaricow wies

B Adres zameldowania

Skopiuj adres zamieszKania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:

Wojewddztwo: Powiat:

* radomszczanski +

Miejscowosé: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyfr

Rysunek 79 Formularz edycji danych podopiecznego i Adres zamieszkania i Adres zameldowania

Wszystkie sekcje formular zailDasicta@yyadkiowan&«aw rozdzi a
Edytowal dane podopi etye gkoaym aw poigsoumjafhce gwoar t o Sci  zgodn
opi suj Ncymi

L. Zapisz
3. KI'i knNI p-kw celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie
, .. ) Zapisano pomyslinie )
potwierdzone wySwietlenie komuni kat

743Dane powi Nzanych I nstytucj.i

Na formularzu Edycja kartoteki UUy t kowni ka/ Wni oskodawcy Dan@maj duj e

powi Nzanychd, | nzsatwiteurcapoNciaNzbhngth LI ssaytpiocwiiNzanych ir
prezentuje I nstytucj e, kt-re zostadgy powi Nzane z Wni
Edycja Instytucji dostinpna jest dla powi Nzanych Ilnsty

Strona 94



Fundusze ; Unia Europejska
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SN & Edycja konta
1. KI'i knNI : w sekciji menu nawigacyjnego b

formularza kIl iknNIi  wdzie @z wybraniu bazwykblwnti kkcawan i k a
rozwini fintaelj&Uyi KreN fe: - - Edyciakonta

Zostanie wySwietlony formularz edycji danych kart

Dane powigzanych |nstytuc)i
2. PrzegNczyl silm———m—s—g5————

& Uzytkownik - kartoteka

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa firmy / organizacji  NIP KRS REGON Micjscows

REGON Miejscowos¢ Aka

(=] ] ]
[ ]~}
EaEl
e NS | .
Rysunek80For mul arz edycj i dnatyiugich powi Nzanych

3. Przycisk:npozwala ndanyah thstyeugjin  Szczeg- gowy opis edycij.i

I nstytucji zost ag.5Bdpcjasamyttylnsiytucii ozdzi al e
Przycisk:npozwalanausuniﬁcia powi Nzania z Instytucj N.
Przycisk:pozwala na podgl Nd kartoteki Instytucj.

Przycisk:nzatwierdza powi Nzani e Wntivierdzenedawcy z | nsty

Fomysinie zaakceptowano powigzanie z instytucjg

komunikatem:
Przycisk:nodrzucamol]l i woBi NeAnriioskodawcy z Instytucj N pot

Pomysinie odrzucono powigzanie z instytucjy

komunikatem

7.4.4 Pisma
Na formularzu Edycja kartotekiUUy t k o Wimi bak odawcy znajduje sifn zak:i
zawierajNca |listin wszystkich pism. W module Wnioskoda

wysgane przezARgabpizaj 8F - do , rakgl@ydki APi smaod
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%PFRON B ok
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SN & Edycja konta
1. KI'i knNI : w sekciji menu nawigacyjnego b

formul ar za kK1 iknNIi W nazwhi UOyt kowni ka: i w T

Edvcja konta _

Zostanie wySwietl ony kbrotekieud laad o veadryecgd Wayntykechwn i k a .

i i Pisma
2. PrzegNczyl si , ikgadkn

Strona gtéwna - Mojekonto - Edycja konta uzytkownika / wnioskodawcy

& Edycja konta uzytkownika / wnioskodawcy

Dane viytkourika  Dane podopiecanego Do rganiza ub frmy Wadomosci  Hisoria zmian

A Pisma
Filtrowanie danych w tabeli ® Wyczyse fitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku
rrrr-mm-dd
. i Data i Nazwa i . i 0 " N
Nr pisma . . Nr wniosku Typ wniosku Status Akcja
utworzenia Realizatora

Mieszkanie dla

[+
absolwenta
Dostepne

[+
mieszkanie

Mieszkanie dla
PISMO ZATWIERDZONE n
absolwenta

Rysunek 81 Edycja kartoteki Uy t k o w\Wriiokkadawcy -z ak gadkd " Pi s ma

Wni oskodawca widzi tyl ko pisma ﬂmio@m@zmlyei.ruxa)wpnd')moc
pismo.

7.45Wi adomoSci

Na formularzu: AJUy t k & wartotdkad znaj duj e :SWina darkgSdikea, zawier aj
wszystkich wiadomoSci. W module Wnioskodawcy widoczne
przez wszystki AbyRepalziez &1 odowzakadki AWi adomoSci 06 ne

SN & Edycja konta
1. KI i knNI : w sekcji menu nawigacyjnego b

formul ar za k1 i knNi w nazwn UOyt kowni ka: i w r

Edycja konta _

Zostanie wySwietl ony kbrotekiwud lacd zo veadryecg d  Wlayntykcchwn i k a .
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Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne i

) Wiadomosci
2. PrzegNczyl si , ~ _adkn

& Edycja konta uzytkownika / wnioskodawcy

Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firmy Pisma Historia zmian

¥ Wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data Temat Kierunek Nazwa Realizatora Nr wniosku

rrrr-mm-dd

I it I i I

Data Temat Kierunek Nazwa Realizatora Nr wniosku Akcja
2022-11-25 Informacja w sprawie

12:36:24 dofinansowania
2022-11-25 Informacja w sprawie

12:19:46 dofinansowania
2022-11-25

12:18:43 Umowa o dofinansowanie
2022-11-25 Informacja w sprawie

®

12:06:45 dofinansowania -

Rysunek 82 Edycjadanych U0y t k o WMmioskodaivcy -z ak adka " Wi adomoSci "

Aby otworzyl wiadomoSi w tr.e podgl Ndu nal eUy kIl i kn

7.4.6 Historia zmian

Na formularzu: AJUy t k & wartotdkad znaj duj e :SHins tzarkigam dkmi ano, kt -r
szczeg-Qy operaciji dokonywanych w kartotece Wnioskoda

Aby przejSi do zakgadki AHistoria zmiano nal eUOy:

_ SN & Edycja konta o _ _
1. KI'i knNI : w sekciji me nu nawigacyjnego b

formul ar za k1l i knNI w nazwhn UOyt kowni ka: i w r

Edycja konta _

Zostanie wySwietl ony khrotekimud laad go veadryecg d  Wlayntykcchwn i k a .

i i Historia zmian
2. PrzegNczyl st .. ... _ _. . _,adkn
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i Rzeczpospolita s
Europejskie Europejskie Fundusze N
NCZPFRON B Folsk:

Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne Fak

Strona gtéwna - Moje konto - Edycja konta uzytkownika / wnioskodawcy

& Edycja konta uzytkownika / wnioskodawcy

Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firmy Pisma Wiadomosci

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli % Wycaysé ity
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma
rerr-mm-dd dowolne ¢ dowolne ¢
I It I It n
Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma Akcja
2022-11-14 12:20:26 Modyfikacja Whioskodawca
2022-11-07 13:37:06 Modyfikacja Whnioskodawca
2022-11-02 15:47:56 Modyfikacja Whioskodawca
2022-11-02 11:41:37 Modyfikacja Whnioskodawca
2022-11-02 11:40:45 Modyfikacja Whnioskodawca

Rysunek 83 Edycja kartoteki Uy t k o w\Wriiokkadawcy -z ak Jadka AHi stori a zmi

- . . @
Szczeg- gy nzodlhnr@zje@rjizaaepomocN:-.ciFSd<ukI i kninciu poj awi
nastfipuj Nce okno z opisem dokonanej operacj.i

Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia Wywotane przez
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia Platforma Adres IP
Modyfikacja Whnioskodawca

Obiekt ID obiektu
Uzytkownicy systemu 23368

data aktualziacji= 2022-11-21 13:29:52

Rysunek84Podgl Nd zdarzenia systemowego w "Historii zmi

7.5 Edycjadanych Instytuciji

751 Dane UUyt k mswycjk a

W rozdziale opisana zostaga funkcj onpadwiolsZ a nuyncohUl i

Instytuciji.
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% 8 . zeczpospolita ur
Europejskie Europejskie Fundusze
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Dane w kartotece sN automatycznie aktualizowane

zgoUonym wnioski em.

W celu edycji danych kartoteki Instytucjin a | e Oy :

Edycja konta

1. KI i knNi , w sekcji menu nawigacyjnego [
formul ar za i k1l i knNi w nazwn UOyt kowni k:a i w
Sy Edycja konta

o @ & L@ & v

Zarejestrowany od 2023-08-13

£ Edycja konta

£ Wyloguj

Rysunek85Edycja konta w nagg- wku
{} Strona ghéwna
Wizdomosci
Winioski
Ankiety
Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Pisma
Umowy
Aneksy

Rozliczenia

& Edyda konta

Rysunek 86 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym
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Zostanie wy Swi etl ony formul ar z zatogowanggo dany
UOyt kowni ka/ Wn3yosstkeond away omatyczni eADoatnmsiytugiy. zakga

Z a k § aAlkaamstytucjiopodzielonaz o s@naaj nast ipuj Nce sekcj e:
a) Dane podstawowe

b) Adres siedziby

c) Adres do korespondenciji

d ZagNczni ki

e) Dane rachunku bankowego
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Fundusze ; Unia Europejska
i Rzeczpospolita
Europejskie Europejskie Fundusze
I'g PFRON B Folsks

& Instytucja - kartoteka

Deneinsytugi | Pisma  Wisdomosc  Historiazmian

symesiem * 53 wymagane.

Dane instytucj

Dane podstawowe

Nazwa firmy/organizacji* D;

3

==

Czy organizacja zarejestrowana w KRS?:

=

Status prawny*: Nr rejestru sadowego (KRS): Data wpisu do rejestru sadowego:
‘ | e |
W ot s
Organ zalozyciels| NIP: REGON:
e Ve
Nr telefonu*: Adres email*: Strona internetowa:
Podstawa dziafania:
4
. |
Adres siedziby g
iy seczegdty i
Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Migjscowosé: Kod pocztowy: Poczta:
Adres do kerespondenc]
Uk szczegdly

Ulica: Numer domu Numer lokalu:
Wojewsdztwo: Powiat: Gmina =]
= o | :
Migjscowosé: Kod pocztowy: Poczta:
73

Uiy szez

Filtrowanie danych w tabeli

Fittruj po.
Cay piik zawiera
dokument
Filtruj po Filtruj po. potwierdzajacy wpis
Nazwia pliku dokrs
\ | [rrowms | [omm
I n |,'
Nazva piiku Dodano ay aga lﬁ
Brakwyniksw E
Fetardin e rkera

—Poprzeonia  Nesigona—

Dane rachunku bankowego

Uy szczegély
Dane wiasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

e o

1P
(*
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Rysunek 87 Edycja kartoteki Instytucji i zak@dka "Dane Instytucji"

Aby skopi owal adr es: AsAiderdezsi bg o dlk o rseeskpcojnid encij i:0 nal el

Skopiuj z adresu siedziby

. daj plik . .
Aby dodal plik nal.eraoIstparnziyeciostloNarty wi dok z mol

pliku. NaleUOy wybrail plik z dysAkQpikso nzpaugtNecrzan, i knaooU noar auzz

odpowi ed¥ olwowioNzuklwympli k zawiera dokument patwierd

i i Zapisz Jrk i i S i
Nastnpni e . Rrizycisk: powoduj e powr -t do wczeSnie

bez zapisania wprowadzonych zmian.

2. Edyt owal dane kartoteki Instytucji, wpisujNc wart

.. Zapisz
3. KI'i knNI : p_,kw celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie
) L i Zapisano pomysinie ]
potwierdzone wySwietlenie .m komuni kat

. S Anuluj : , .
Kl'iknincie skuwrzed zapisaniem zmian, SpoWw

formularza bez zapisywania wprowadzonych zmiani pr zeni esi eni e do strony

7.5.2 Pisma

Na formularzu ZAdycja kartoteki Instytucji: z naj duj e s:ARPi samkdadkawi er aj Nca

wszystkich pism. Aby prnzaeljeSiy:do zakgadki APi smao

Edycja konta

1. Kl i knNi w sekcji menu nawigacyjnego [

formularza i kK1 i knNi w nazwi UUytkowni kia i w

s

S1  Edycja konta
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o @ & Lg &

Zarejestrowany od 2023-08-13

S Edycja konta

& Wiylogyj

Rysunek8 Edycja konta w nagg- wku
{l Strona glowna
Wiadomosd
Winioski
Ankiety
Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Pisma
Urmaowy
Aneksy

Rozliczenia

& Edyda konta

Rysunek 89 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostanie wy Swi etl ony formul ar z zagowanggo dany
UOyt kowni ka/ Wni oskodawcy. System automatycznie ot

Dane powigzanych Instytucji
Nal eOy przej Si — 1, zostanie wySwietlo
powi Nzanych Instytucj.i
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% PFRON

& Uzytkownik - kartoteka

Daneuzytkownika ~ Dane podopiecznego | Dane powigzanych Instyrucfi | Pisma  Wiadomosc  Historia zmian

[ Lista powigzanych instytugji

© Zannicsku o zakozenie nows] Instytudi lub praypisanie.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

Filtruj po
Miejscowos¢

Filtruj po Filkruj po
REGON

Nazwa firmy / organizacji  NIP

Filtruj po
KRS

REGON Miejscowos¢ ka

Nazwa firmy / organizacji

Rysunek90For mul arz edycji danych powi Nzanych I nsty

nNi :'

zost akhaet wBydtenk 0 Al nstytuc]

y OMysSkwvi et |l ony K
ADane

3. KIlik
ot woinsytucjioz.a k g ad k i

automatyczni e

Pizsma
8 instyt kartoteka
@r
Filtrowanie danych w tabeli
i po s po Fitrujpo Fitn po Fitrujpo f—_—
[ || || || | [
o rowrmm Ceemrmen o T . e A
frepresinary: prpmm—"

20240821
sy

Rysunek 91 Edycja kartoteki Instytucji - zakg dka dPisma”

Wi doczhgl BB pisma zat wi erdzoﬂmd&wvgcgremcelﬂopvraiyci s

oraz pobral pismo w pliku *.pdf

753 Wi adomoSci
Na formularzu Edycja kartoteki Instytucjiiz naj duj e s Wi azd @ kop&dzkawiAer aj Nc a

st wszystgizdj i sdivi Adly gaandkie UA :

I i
Edycja konta

1. Kl i knNIT : _, _ __ menu nawigacyjnego [

UOyt kowni kia i w

w sekcji

k n NI w nazwn

formul ar z a i

£1  Edycja konta
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% 8 . zeczpospolita ur
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o @ & Lg &

Zarejestrowany od 2023-08-13

S Edycja konta

& Wiylogyj

Rysunek92Edycja konta w nagg- wku

{} Strona glowna
Wizdomaosci
Winioski
Ankiety
Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Fisma
Urmowy
Aneksy
Rozliczenia

& Edyda konta

Rysunek 93 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostanie wy Swi etl ony formul ar z zagowanggo dany
UOyt kowni ka/ Wni oskodawcy. SystemARBane mdlytckowrei lod

i Dane powigzanych Instytudji
Nal eUOy przej Si -— zostanie wySwietlo
powi Nzanych Instytucji
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Fundus;e A
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

* ¥

* *

& Uzytkownik - kartoteka

Dane uz Dane podopiecznego | Dane powigz: sy | Pisma  Wisdomoéd  Historia zmian
[ Lista powigzanych instytugji
© Zannicsku o zakozenie nows] Instytudi lub praypisanie.
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filkruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa firmy / organizacji  NIP KRS REGON Miejscowos¢
i u i n
Nazwa firmy / organizacji NP KRS REGON Miejscowos¢

Rysunek94For mul ar z

g /|

Kl i knNj ; Sei
automatyczni e

edycji

oA Da msyjucjig ak gadkn

Wiadomosci

PrzegNczyl

Filtrowanie danych w tabeli

—Jkgadki

Filtruj po Fittruj po Filtruj po. Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data Temat Kierunek Nazwa Realizatora  Nrwniosku Czy zarchiwizowany
Dat Temat Kierunck Nazwa Reslizatora

Potwierdzenie ziozenia wniosku o

w Qdebrana
sow

Pot ia wniosku o
dofinansowanie ze &rodiéw PERON w

2024.0830 11:46:46 Odebrana
Potwierdzenie ziozenia wniosku o

2024-08-27 13:21:45  dofinansowanie ze $rodkéw PFRON w Odebrana
sow
Potwierdzenie ziozenia wniosku o

20240827 11:04:35  dofinansowanie ze $rodkéw PFRON w Qdebrana
sol
Potwierdzenie ziozenia wniosku o

2024.08-26 15:05:50  dofinansowanie ze érodkéw PERON w Odebrana
sow
Potwierdzenie ziozenia wniosku o

2024-08-26 09:50:05 Odebrana

dofinansowanie ze srodkw PFRON w
sow

Rysunek 95 Edycja danych Instytucji - zak@dka "Wiadom o

Aby otworzyl wiadomoSi w t.'r.e podgl Ndu nale

7.5.4 Historia zmian

Nr wniosku

Su

sin

danych

AHi

g
[ =1~ ]=]

powi Nzany

y OMysSkvi et | o nvy :Azlonssttaytiauec tj wiSgsteda O .

zarchiwizowany

o

<]

o

<]

ci

storia z

Na formularzu Edycja kartoteki Instytucjiz naj duj e

operacji dokonywanych w kartotece Instytucji( ut wor zeni e,

zakgadki AHjnsatloerUya zmi anbd

edycja, usuni
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Edycja konta

1. Kl i knNIl :_ B} w sekcji menu nawigacyjnego [

formularzagdzi e po wybraniu nazwy UUyt k okvnii kraNin:ap rmr oyz awii

SL Edycja konta
o @ & Lg & v

Zarsjestrowany od 2023-08-13
41 _Edycja konta
£ Wyloguj
Rysunek96Edycj a konta w nagg- wku
{il Strona ghéwna
Wiadomosci
Wioski
Ankiety
Wypozyczalnia
Turnusy rehabilitacyjne
Pisma
Umowy
Aneksy
Rozliczenia

& Edyda konta

Rysunek 97 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostanie wy Swietl ony formul ar z zagowanggo dany
UOyt kowni ka/ Wni oskodawcy. SystemARBanemdlwytckaowri loda
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2. Nal eOy

przej Si

Dane powigzamych Instytucji

Z 0

o — g = =
& Uzytkownik - kartoteka
Daneutytkownika  Danepodopiecnege | Dane powigzanych Insywi | Pisma  Wiadomedd  Hissariazmian
B Lista powigzanych instytucji
© Zawnicsias o zbozenie now Insttuci b praypisanie
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa firmy / organizacji  NIP KRS REGON Miejscowosé
i u i n
Nazwa firmy / arganizacji NP KRS REGON Micjscowost Hcja

=
[ ]

Rysunek98 For mul ar z

3. Kl i

e # N
anI:!.lquy§Mietlony

edycji

zo0
k

danych

stani e

[~ ] ]

=]

[ * |

| -

= Poprzednia

powi Nzanych

wy Swi etl o

Il nsty

st a
adk

kaet wBybtenk 0 Al nst yt uc]
n

automatyczni e

o A D a msAyjucjia a k §

4. PrzegNczyl

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Historia zmian
St —

.gadkn

Fitruj po Fituj po Fitruj po Fituj po Firuj po
Data zrzcria Typ zdarzenia Utyonnik Adres P Platforma
— = o | | | | [ e

Data Typ sdarzera [re— Ades? Platforma

o nstyge

- nsyga

wesiage [

Mosytiage nstyge

Cotrecie poniazana utyonnika sty

v nsyga

Wesiage [

Szczeg-§y zda

nastfipuj Nce o

Rysunek 99 Edycja kartoteki Instytucji-z a k § ad k a

p

]

rzenia moUna

kno z opisem dokonanej

pppppoomo ¢

AHi storia z

operacj.i
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% i Rzeczpospolita
Europejskie Europejskie Fundusze
PFRON i Polska Cyfrowa - Polska Strukturalne i Inwestycyjne

Zdarzenie systemowe nr

Data zdarzenia Wywotane przez
2024-08-22 13:48:59

Typ zdarzenia Flatforma Adres IP
Modyfikacja Whioskodawca

Qbiskt D obisktu
Instytucja 1

Data wpoisy do rejestru KRS = 2024-08-01

Nrtefefonu=111 111111

Zamknij

Rysunek 100Pod gl Nd z dar z egoivHisteria gniia@"mo w
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81l nformacje og-I|ne

Mo d ungtytucji jest funkcjonalnie t o U 3 AMmioskodawcy i ma ondostfip do tych

widok-w i fuRbtpidegsfipme. dla modugu I nstytucje to:

9 UOytkownbawowyPRmo&e przygotowywal UUedkowwbk whe

moUe wysygal wniosk-w do lnstytucj.i

f UUOytkownirkonRo@gtzkowni k rozszerzony

oraz ich v

moUe dodawa

pomi ndzy UOyt kowni ki elmnswWgitaskoldawcagz anadawal

powi Nzanemu UUytkowni kowiUUynk mvwerkiokiawoy s z eorl zia

uprawnienia UUytkownika Podstawowe
dokumenty Organizacji, a tzaakmyek al  Ugrya ky.wni k

go oraz mol

rozszerzon

zakgadal kartoteki nowego Wnioskodawcy i przypg

Mo d urstytucji umo Ul i wi a UUya kioaveha jk ®erwmoskddaweyt, o kt - rzy s N

powi Nzani zz alrreg teystt r ojwh nrieea | i zgacJa@inipoziost agych czynnec

procesowaniem wniosku o wsparcidl &a&i hassgwecjigie Br odlke

pracuje UUySxoawang kjowa |ista funkcjonal ndnStgticiewo Ul i wyc

systemie SOW:
T Rejestrowanie i skgadanie wniosk:-w
T Rejestrowani e i skgadanie plan-w fin
1 Edycja wniosk-w
T Edycja plan-w finansowych

T Przygotowani e i skgadanie rozliczeEE

ansowych

T Przygotowani e i skgadanie sprawozda@® dla plan-w

1 Podpisanie umowy
T Podpi sywanie aneks- - w

1 Przegl Ndanie i odczytywanie pism

T Wysyganie i odczytywanie komunikat- -w w wewnntr z

T Edycja danych wgasnej kartoteki

Realizacja funkcjonalnoSci skgadania wniosku o ws

podpisania umowy odbywdugi i zay magacdldeUUy
tronicznego, bNd¥ profilu zaufanegndzfUADP,
Whioski oraz plany finansowe o b s § u gi wa n elnsytucieond g Ne mi e |

tusy:

1 Utworzony

tkowni ka po
t wOsaemhas aiw)

nastiapuj Nc
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1 Zapisany roboczo

1 Do poprawy

1 Do poprawy papierowy

1 Odrzucony

1 Zapisany

1 ZgoUony

1 ZgoUony papierowy

1 Zatwierdzony

1 Wycofany

Umowy obsgugi wstyucjsmongoNd unhieei nastfipuj Nce statusy:
1 Umowa do podpisania

1 Umowa podpisana

Aneksy obsgugi imstytugenmo ghb diileel nastfipuj Nce statusy:
1 Aneks do podpisania

1 Aneks podpisany

Rozliczenia obs §lnsyiuseanmneg Nw nmedulneast ipuj Nce statusy
1 Rozliczenie utworzone

1 Rozliczenie zapisane roboczo

1 Rozliczenie zapisane

1 Rozliczenie przekazane

1 Rozliczenie do zatwierdzenia

1 Rozliczenie zatwierdzone

1 Rozliczenie do poprawy

1 Rozliczenie odrzucone

1 Dofinansowaniewy pgacone

Sprawozdani a dl a plan-w finansowych obsgugi wane

nastfiApuj Nce statusy:
1 Sprawozdanie przekazane

1 Sprawozdanie do zatwierdzenia
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1 Sprawozdanie zatwierdzone
1 Sprawozdanie do poprawy
1 Sprawozdanie odrzucone

1T Dofinansowanie wypgacone

W module Instytucie, w Panel u Nawigacyjnym znajdujN sifi nas
1. Strona igpgr-zwncai sk umoUl i wi aj Ncy przeni elsstyteciei e do wi

2. Wi adombBSakgadka grupuj Nca przyciski do formularzy

wewnfitrznym komuni katorze systemu SOW:

a) Nowa wi adpmp$ti sk uruchamiajNcy formularz umo0Ul |

nowej wiadomoSci

b) Odebrane i pr zyci sk wuruchamiajNcy formularz umo Ul i wi

wi adomoSci

c) Wysgangerzyci sk uruchamiaj Ncy formul ar z umo Ul i wi

wysganie przesganych wczeSniej wiadomoSci

3. Wnioskii zakgadka grupuj Nca przyciski do formularzy
finansowe ze Srodk-w PFRON

a) Nowy wniosek i pr zyci sk wuruchamiajNcy formularz, kt -ry

wni osku o wsparcie finansowe ze Srodk-w PFRON

b) Whnioskiroboczei pr zyci sk uruchamiaj Ncy formularz, Kkt -ry

wni oskstwatwusi e AZapisany roboczoo

c) Whnioski do poprawy i pr zyci sk wuruchamiajNcy formularz, kt

wni osk-w skierpawawyshattaspe ADo poprawyo

d Wnioski L podyme sk uruchamiaj Ncy formul ar z, kt

wysganych iwsitaski-sw e, AZgoUonyo

e) Whnioski zatwierdzone i pr zyci sk uruchami aj Ncy formul ar z, kt

zatwierdzony,ch wniosk-w

f)  Wnioski odrzucone i pr zyci sk uruchamiaj Ncy formularz, k t

odrzuconych wniosk-w

g) Wnioski wycofane i przycisk ur uchami aj Ncy formul ar z, kt-ry u

wycofanych. wni osk-w

4. Warsztaty ter-apkiJad&jafigrowej Nca przyci splanamido for m

finansowymi:
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a) Nowy plan finansowy - pr zyci sk uruchamiaj Ncy formularz, k

nowego planu finansowego,

b) Plany finansowe-pr zyci sk uruchamiajNcy for mulpalran- vkt -ry

finansowych,

c) Pisma-przycisk uruchamiajNcy podgl Nd dospyamswyst

finansowych,
d) Aneksy-zakgadka zawi erodjyNed&lcene@ksay.-w finansowych

e) Nowe sprawozdanie - pr zyci sk przekierowuj Ncy do t wor ze

sprawozdania w wybranej sprawie,

f) Sprawozdania - lista wszystkichs pr awozda & do plan-w finansowych

5. Pismai Zakgadka zawierajNca zatwierdzone pisma do
Instytuciji:
a) Zatwierdzoneipr zyci sk uruchamiaj Ncy podgl Nd |l isty wsz)

sprawom Instytuciji.

6. Umowy i zakdgadka poSwifcona wszystkim wygenerowan)

zal ogowanego :UUOyt kowni ka

a) Dopodpisaniaipr zyci sk uruchamiaj Ncy | istin wszystkich

na podpisanie przez Wnioskodawch

b) Podpisane T pr zyci sk przekierowuj Ncy palgisanych grrey Ws zy st

zal ogowanego UUytkownika.
7. Aneksyizakgadka zawi er aj Niostytusiics zyst ki e aneksy

a) Do podpisania i pr zyci sk uruchamiajNcy l'istn wszystkic

podpisanie przezl nst yt ucj n

b) Podpisanei pr zyci sk przekierowuj Ncy do listy wszystki
8. Rozliczeniai Zak Jadka zawieraj Nca inflostylngicj e dotyczNce r
a) Wszystkie-li sta wszystkich wniosk-w o rozliczenie

b) Nowy wniosek i pr zyci sk przekierowuj Ncy do tworzenia r

wybranej sprawie,

c) Whnioskiroboczei |l i sta wniosk-w o rozliczenie zapisanych

d) Wnioski do poprawy i | i sta wniosk-w o rozliczenie skierow
poprawy,

e) Wnioski przekazaneil i sta wni osk:-w przekazanych do zat wi e

f) Dofinansowaniiéd iMymganomesk:-w dla kt-rych wypgaco
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g) Wnioski odrzuconei | i st a

wni os Kk -

w o rozl

9. Edycja konta i przycisk przekierowuje do edycji danych Instytucji.

=

Whioski ziozone

A

Winioski do poprawy

czeni.e

" it "
Wnisbgawcs | Datactworsend Dt oeins  Naves Sesstaors

Rysunek 101 Stronag§ wn-ano d Ingtytucje

Znaj duj Nca

nawi gacyjnych

SOW.

Strona gtéwna

Wyszukiwarka - Wyniki wyszukiwania: wniosek

# Wyszukiwarka

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

Tytut

Tytut

Whnioski -

Whioski -

Whnioski -

Whioski -

Whnioski -

Rekordy 1do 5z 14

Filtruj po
opis

Filtruj po
Link

Nowy wniosek

Whioski robocze

Whnioski do poprawy

Whioski ztozone

Whnioski zatwierdzone

Rysunek 102 Wyniki wyszukiwaniai | i st a

Wyswietlanie rekordéw | 5

Wyszukiwarka
Wyszukaj strone....

sin w

po

P A o

wpi sanej fr

opis

utworzenie nowego wniosku.
Whnioski robocze.

Whnioski do poprawy.
Whnioski ztozone.

Whnioski zatwierdzone.

s

azi e, co

m grudgu do

umo Ul i wi a

_ Wyczys flery

=4
S
x

~N-B-N-N

+ Poprzednia ! 2 3

‘z
i
=

przykgadowa
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82 Wysyganie nowe |

systemowym

W rozdziale opi sana
komunikatorze systemowym. U0y t k anorlJiek wy sy gal
og-1Il ne.

W celu wys@gania nowej

wi adomoSci

zostaga

wi adomoSci

funkcjonal noSi

wi adomoSci

w komuni

rej
dotyczNce

nal eUy:

. L & Wiadomosci w . . .
1. Rozwi nNI :_wsekql menu nawigacyjnego:

{nt Strona gidwna

Mowa wiadomosL

Wniosk

Warsztaty terapii

Zajeciowe]

Rysunek 103 Menu nawigacyjnei s ek c j a

. - = Wowa wiadomost
2. KI'i knNI : E——

N _

wi adomoSci

Zostani e

wi adomoSci
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£ Nowa wiadomos¢

iPaa oznaczane symbolem * sg wymagane.

Typ wiadomosci*:

@ Wiadomosc ogéina  (O) Wiadomosédoumowy (0 Wiadomoéc downiosku () Wiadomos¢ do ankiety () Wiadomos¢ do wniosku

Wybierz realizatora*:

Nadawca: Email: Telefon:

Temat wiadomosci*:

Tres¢ wiadomosci*:

Pozostato znakiw 2000 2 2000 znakbe

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX. DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zatacznik (Wybierz plik):

=1 N

Rysunek 104For mul arz wysygania nowej wiadomoSci

3. Wskazal, czego dotyczy wysygana wiadomoSi poprze

Wiadomosc ogdlna Wiadomosc do umowy | Wiadomos< do wniosku

4 Wskazal z listy rozwijalnej jednostkn, do kt-rej

5. Wypednil pozostage pola wiadomoSci, wpisuj Nc war't

6. -pr zyci sk dodawania zagNcznik-w do treSci w

typu: PDF, JPG, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

MoUl i woSi dogNczenia do wiadomoSci zagNcznika bhnod

wi adomoSci N mail owN | ub systemowN.

. Wyslij R
7. KI i knNI -,i sk celu wysgania wiadomoSci do wskaz

Mo Ul i woSi wysgania nowej wiadomoSci dostfipna jest
= Wszystkie wiadomosci

Wtym celu nal eUy:

. .. & Wiadomosci e . . .
1. Roz wi n NI 1z w sekcji menu nawigacyjnego.

Strona 118



"Cg PFRON

Fund usze
Eu rODEJSkIe
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

4, Zostani

{nt Strona gowna

& Wiadomosci -

=

Mowa wiadomost
Wezystkie wiadomosc
Odebrane

Viystans

Wnioski

Warsztaty terapii

zajeciowe]

Rozliczenia

Edycja konta

Rysunek 105 Menu nawigacyjnei s e k c j a

A

MWowa wisdomaosc

[ P2

Kl i knNi

nowej wiadomoSci

Mowa wiadomosd
= Wszystkie wiadomosci

‘—

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Fileruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data od Do

. Zostanie w - wc zwaysSwi et | ony

Filtruj po

Temat Typ wiadomosci Kierunek
S 1 1 | [omn ] [oomed
~ i i i u

e o, - -

-
(]
[m}

i Whiosek
: - s
[u] Potwierdz: enia wniosku o dofinansowanie ze Srodkéw PFRON w SOW
o
m]
ansowanie ze $rodkéw PFRON w SC

[}
0
[m}

2024-08-05 08:15:55 Oéwiadczenie zatwierdzone
(m]

-
(]
m

n
Typwiadomoécl  Dotyczy

Wiadomosé
ogéina

Wiadomosé
ogéina

Wiadomosé
ogéina

Wisdomod¢ ogsine

Wiadomosé ogdina

Wiadomos¢
ogéina
Wiadomosé:
ogéina
Wiadomosé
ogéina

Wiadomosé
ogéina

wi adomoSci

formul ar z

Oznacz jako przeczytane Oznacz jako nieprzeczytane
n i

Kerunec' aka :
Odebrana
ovetrana [
Odebrana
Osebrana
oseonsrs K
s K
Osedrana
ovetrana [
Odebrana
ovetrana [

C

Odeprana ==

Rysunek 106 Pr zyk gadowyAVez gek ki eswyadomoSci "

e

wy Swi etl ony

for mul

ar z

wysygania no
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1 Nowa wiadomosé

4Pola oznaczane symbolem * 53 wymagane

@ Wiadomasc ogéina () Wiadomosé do umowy () Wiadomosé downiosku () Wiadomosé doankiety () Wiadomosé do wniosku

Wybier: realizatora®:

Email: Telefon:

Temat wiadomosci*:

a9 To07

Tres¢ wiadomesci*:

Pozostato Znakew 2000 2 2000 Znakan

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalacznik (Wybierz plik):

Rysunek 107For mul arz wysygania nowej wiadomoSc

Wskazal, czego dotyczypomwzaeszainacrenie ogpowieiniayo dia:

Wiadomosc ogdlna Wiadomosc do umowy |,p Wiadomos¢ do wniosku .

Wskazal z listy rozwijal nejmijagjdarboysvtylerg.a acha kt - r ej

Wypegnil pozostage pola wiadompSsiuj N\epyims ujj dc wart

-pr zyci sk dodawania zagNcznik-w do treSci w

typu: PDF, JPG, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

MoUl i woSi dogNczenia do wiadomoSci zagNcznika bnod

wi adomoSci N mail owN | ub systemowN.

. Wyslij N
Kl i knNI :-,isw celu wysgania wiadomoSci do wska.
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A

83 Przegl Ndani e wiadomoSci w komunikatc

W rozdziale opi sana zostaga funkcjonal noSi umo

wkomuni katorze systemowym. Wi adomoS&debranediAVysg@mine zost

W celu wySwietlenia szczeg-§-w wiadomoSci nal eUy:
) L. & Wiadomosci W . . .
1. Rozwi nNI Z_WSE‘ijI menu hawigacyjnego.
L Odebrane : Wystane N . )
2. KI'i knNI @ .. ”, - -.bNd_ w zaleUnoSci od rodzaju
kt-rN chce sKﬁiIwryl@l'wi:,.-_':".,E:’E-'I.'E'ia'.:.j_"zz': , gdzie dostihpne
wi adomoSci zar-wno odebrane jak i wysgane.
System wySwietli odpowiedni N sekcjn.

Strona gtéwna - Wiadomosci - Odebrane

# Odebrane wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

R Wyczyst filtry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data od Realizator Temat Typ wiadomosci
rrrr-mm-dd dowolne s
Data od Realizator Temat T){p e Dotyczy Akcja N
wiadomosci g
e
F
2021-02-24 Organizator - . L . N Wiadomosé 2
5 Wycof: 1t I t habilit: % @ &
it Radina ycofanie sig organizatora z realizacji turnusu rehabilitacyjnego é5sina - %
s W zwigzku ze zlozeniem nowej Informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego, poprzednia Informacja 3 -
20210224 Kowalsid nr Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Gliwice-2021/02/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 zostata WI?dDmDSC n
10:55:41 Adam ogélna
odrzucona
2021-02-19 Kowalski < Wiadomos¢
16:48:53 Adafi Umowa o dofinansowanie ogolna n
2021-02-19 Kowalski Wiadomosé
< . . ®
1644:28 Adarr Informacja w sprawie dofinansowania ogélna -
2021-02-19 Kowalski Wiadomos¢
Informacja w sprawie dofinansowania p @
16:43:45 Adam ) P ogoélna -
Rekordy 1 do 5253 Wyswietlanie rekordow | 5 2 — Poprzednia ! 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 108 Wi adomo Sci ibdebrnapezykgjadowa

3. Wyszukal wiadomoSi, kt-rej szczeg-§y mn zostal
znajduj Ncy sifn przy wybmwedyevy Swi adomo@cif ormosnani e
wybranej wiadomoSci
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Strona gléwna - Wiadomosci - Potwierdzenie ziozenia Wniosku w Systemie SOW

£ Potwierdzenie ztozenia Wniosku w Systemie SOW

Wiadomosc ogé\na 0 numerze Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie TASCS/WNIOSEK/00002 -
o ) Wystana

Szanowny Uzytkowniku,

Z

H
e

Informujemy, ze Twdj wniosek nr Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie )/ASC5/WNIOSEK/00002 zostat ztozony i zarejestrowany w Systemie SOW. Po zalogowaniu do
Systemu wniosek znajdziesz w zaktadce ,wnioski ztoZzone”.

PRI 1S3

Ten komunikat jest przekazywany automatycznie, prosimy na niego nie odpowiadac.

= Wyslij wiadomosc

Tresé wiadomosci*:

Rysunek109Szczeg- gy przykgadowe] wi adomoSci

4. W sekcji: femEEwEdRmeE o naczyl poprzez ptewieadymasddic hed 4
brane, kt - rjeszceeiodczytarest agy
o Oznacz jako przeczytans .
5. KT i kn NI . Wi a cizestarthloznaczona jako odczytane.
6. W zakg. D meEwEhmes o haczyl poprzez peweatpymoSAthec

odebr ane, Kkjeszcresndczytarzet a § y

. . Oznacz jako nieprzeczytane . . s . .
7. Kli knNI : . Wi a ciczostarN oznaczone jako nieod-

czytane.

Strona 122



Fundusze ; Unia Europejska “ra
iy Rzeczpospolita o L
"CZ PFRON i st [ Poska rs mwesiycyne RN

Strukturalne i Inwestycyjne Fak

8.4 Edycja danych Instytuciji
8.4.1 Dane instytucji

W rozdziale opisana zostaga funkcj oimsytugioST umoUl i

Dane w kartotece sN automatycznie aktual:i

zowane
zgoUonym wni oski em.

W celu edycji danych kartoteki Instytucjin al e Oy :

Edycja konta
_, w sekcji menu nawigacyjnego [
formularza, gdzie po wybraniunazwy UUy t k o mam iokzavi ni fintaelj& Uyi KrcNie: przyci

1. Kl i knNIi

C

<

S1  Edycja konta

o @ & L@ & <

Uzytkownik rozszerzony

Zarsjestrowany od 2023-08-13
(7 _Fmien Instytucje

. Zmien Rolg

41, _Edycja konta

0

& iyloguj

Rysunek 110Edycj a konta w nagg:- wku
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* ¥

*

{n} Strana gkawna
Wiadomosc
Wniosk

Warsztaty terapii
zajeciowe]

Umowy
Angksy

Rozliczenia

B Edycja konta

Rysunek 111 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

2. Zostaniewy Swi ewidoloAl nst iyk aurctj at e k a 0 .

8 Instytucja - kartoteka

Dsneinstytugi  Lists powigzanych Winioskodawcowi podpisywarie dokumentow  Fisma  Wisdomoéci  Historia zmian
iPola oznaczone symbolem * sq wymegane
Dane instytuc]
Dane podstawowe

Nazwa firmy/organizacji*:

Czy organizacja zarejestrowana w KRS?

Tak

Status prawny* N rejestru sadowego (KRS): Data wpisu do rejestru sadowego:

20240801

Rysunek 112Wi d o k Al nksatryttoutcej kaa o

System automatyczni e A Doatnimsiytugiy .Z @ kak a & K & rirstytucijio

podzielonaz o sanaaj nast npuj Nce sekcj e:
f) Dane podstawowe

g) Adres siedziby

h) Adres do korespondenciji

) ZagNczni ki

j) Dane rachunku bankowego
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8 Instytucja - kartoteka

Dane instytui P wi pe . entow  Fisma  Wisdomoici  Historia zmian

Nazwa firmy/organizacji*: D:

P Sg=sms 707

Czy organizacja zarejestrowana w KRS?

Tak Nie
Status prawny*: Nr rejestru sadowego (KRS): Data wpisu do rejestru sadowego:
20240801
Organ zatozycielski*: NIP: REGON:
|
Nr telefonut: Adres email*: Strona internetowa: F

Podstawa dziatania:
)
Ulica*: Numer domu*: Numer lokalu:
Wojewddztwo*: Powiat*; Gmina*:
!
Miejscowosé: Kod pocztowy*: Poczta*; E
Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewédztwo: Powiat: Gmina:
Wybierz. ¢ ¢ )
Migjscowosc: Kod pocztowy: Poczta:
rowanie danych w tabeli
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera dokument potwierdzajacy wpis do krs ]
s E
!
u L un E
Nazwa plkas Dodn e o e e Ak £
Brak wynikéw
Dane wiasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

Vst 3 o

=3 e
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Rysunek 113 Edycja kartoteki Instytucji i zak@dka "Dane instytucji"

Aby skopiowal adres siedziby do,seke(y WWAdr:ak pozy

Skopiuj z adresu siedziby

. . daj plik .
Aby dod,alal glUiyk WybryZnnsitasiekwtedyotwarty wi dok z moUl

zagNczenia pliku. NaleUOy wybral plik z dysku komputer
zaznaczyl odpowh@wifNawMpwylmpl| i k zawi era dokument potw

C
KRS?0 . Nasmhiap eiUgi k . Przycisk: powoduj e powr -t

wczeSniejszego widoku zapi sania wprowadzonych zmi

3. Edytowal dane kartoteki Instytucji, wpisujNc wart

.. Zapisz
4, Kl i knNI p_,kw celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie
) . i Zapisano pomysinie ]
potwierdzone wySwietlenie .m komuni kat

. S Anuluj : , .
Kl'iknincie skuwrzed zapisaniem zmian, SpoWw

formularza bez zapisywania wprowadzonych zmiani pr zeni esi eni e do strony

842 Li sta powi Nzanych Wnioskodawc:- -w i podpi
dokument - w

Na f or mindtytucjiazikk aAt ot ekaod znajMujseé asipowi AkeGagkd
Wni oskodawc - - w i podpiaSywarige jgoklomgrtzNwe funkcjonal nc
zakgadce, zostadgy opi saneZawk gkaodl keaj njyecsht pdoodsrtofizpdnzai awgyagcNhc..
Instytucje dla roli UNlyy kpwne kbi:Adssazlippadnkdiganych
Wni oskodawc: - w i podpiosgwatdye dokument - w

» Edycja kanta
1. Kl i knNI L w sekciji menu nawigacyjnego F

formularza, gdzie po wybraniunazwy U0y t k o marriokzavi ni fintaelj& Oyi KSeNie pr zyci

SL Edycja konta
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Rysunek 115 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostani e

ot wor zy

2. PrzegNczyl

Uzytkownik rozszerzony

Zargjestrowany od 2023-08-12

]

Zmien Instytucje

& Zmien Role

J1, _Edycja konia

£ Wyloguj

Rysunek 114Edy cj a

wy Swi etl ony
-ADla gnatytucjio .

{n} Strana gkawna

Wiadomasc

Wninsk

Warsztaty terapii

zajeciowe]

Fizma

Umowy

Ansksy

Rozliczenia

kont a

E Edycja konta

f or mu Ingtytugji. Sgstesn captomatytzmia y ¢ h

w

nag

g .

wk u

Lista powigzanych Wnioskodawodw | podpisywanie dokumentdw

9
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& Instytucja - kartoteka
Daneinstytugji | Lista powigzanych Wnioskodawciw | podpisywanie dokumentow | Psma  Wiadomosd  Historia zrmian
B Podpisywanie dokumentow
O jednaosobe () wiele osob
Podaj ilos¢ 0s6b wymaganych w celu podpisania dokumentu*:
H Lista powigzanych Wnioskodawcow
e
Filtrowanie danych w tabeli
Fileruj po Filtruj po. Filtrujpo. Filtruj po
Nemwisko imig Rola status
doweine daaine
n
Napvisko mie Raa Status Ada
Uspkonrik pocstam
Uspkonrik pocstam =
—Poprzednia [r—
Ao

Rysunek 116 Edycja kartoteki Instytucje - z a k § ddiksat a

Dziagani

dokument - wo

Instytucje.

dokumeint - w

Zablokuj podpis elekaroniczny w celu wprowadzenia zmian
e - - - wr az 4

7

szczeg-gowo

P Zarejestruj uytkownika

Dzi agani e SSSSE

S szczeg-gowo

7~

UOy t k o wmadklealnstytucje.

Dzi aga

n
Powi Nzanie W

3. KIi knNIi

48 Lista przypisanych rél winstytudji

Wybierz role jakie petni w Instytucji*: @

Utytkownik podstawowy Uzytkownik rozszerzony

Rysunek 117 Wi d o k |

Zaznaczyl

ni oskadawcy z

i sty

wgaSci wN

powi Nzanych

przypisanych r -1
rol n,niMbUledwyejj essptc jwiy.b - r

Wn i

sekcj N APodpi

z4R PP dppsywani & dokdment ew

zost agob.6Rgestmgane w r

+ Wyhierz uéytownila
ie:szczeg-gowo zostago 8p.21sane w

I nstytucj N

z Zostanie W - wc awvaysSwi et | o n e daoykcmVenioskatigweyj. i
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Kl i knNi :pmsk Operacj a zostanie pat wi er dz

Pomysinie zaktualizowanao dane.

Anuluj .
Przycisk: powodujepowr -t do wczeSnawprowadmmgeamiany d o K u

nie zostajN zapisane.

i L% N
4. Kl i knN :zy(Zioskanie wy Swi etl one okno potwierdzen

‘ Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz usuniecie powigzania z Instytucjg?

Zatwierds Anuluj
Rysunek 1180k no pot wi erdzenia operacji wusunifcia powi Nzani a
) Zatwisrdz ) ) . . ) ) )
Przycisk: , pozwala na zatwierdzenie u s una picwi Nzani a Dczyiimhst yt uc]

Pomysinie usunieto powigzanie z instytucjg.

informuje komunikat:
) Anuluj . A . . .
Przycisk: , powoduje powr -t do wczeSniejszego widol

zostajN zapisane.

8421 Powi Nzanie Wnioskodawcy z Instytucj N

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi pozwal a
I nstyAhye jNr zwy 56 r a oU U yntak cevdnyi: k a

) Edycja konta
1. Kl i knNI . _ S

formularza, gdzie po wybraniu nazwy UUy t k owani @awi ni fkeéj kmNiScipezyci s

w sekcji menu nawigacyjnego [

s - -

51 Edycja konta
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Rysunek 120 Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnym

Zostani e

ot wor zy

2. PrzegNczyl

Uzytkownik rozszerzony

Zargjestrowany od 2023-08-12

]

Zmien Instytucje

& Zmien Role

J1, _Edycja konia

£ Wyloguj

Rysunek 119Edy cj a

wy Swi etl ony
-ADla gnatytucjio .

{n} Strana gkawna

Wiadomasc

Wninsk

Warsztaty terapii

zajeciowe]

Fizma

Umowy

Ansksy

Rozliczenia

kont a

E Edycja konta

f or mu Ingtytugji. Sgstesn captomatytzmia y ¢ h

w

nag

g .

wk u

Lista powigzanych Wnioskodawodw | podpisywanie dokumentdw

9
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& Instytucja - kartoteka

Gane instytuci Pisme

Lista powigzanych Wioskodancéw | podpisywanie dokumentow

‘Wiadormosd

H Podpisywanie dokumentow

Zabioka podpis eleKronicany w Celu wprowedzenia mian
O jednaosobe (O wiele oséb

Podaj ilos¢ 0séb wymaganych w celu podpisania dokumentu®;

H Lista powigzanych Wnioskodawcow

e

Filtrowanie danych w tabel

Filtruj po Filtruj po Filtrujpo Filtruj po
Nazwisko Imig Rola status
dowoine donoine
n
Nazwisko Imie Rola

Rysunek 121 Edycja kartoteki Instytucje - z a k § ddiksat a

Historia zmian

Status

dokumeint - w

- + Wiybierz u i
3. Kl kpnzw:isk:.

4. Wprowadzi i

Niezbindne | est

wprowadzeniu

4 Uzytkownicy - Wnioskodawcy

W celu

nalezy dane we filtrach
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu
i i
Nazwisko Imie Adres e-mail
Rekardéw 0

Wyiwietlanie rekordéw 20

wprowadzeni e

zostanie

powi Nzanych

odpowi edch:Fé |l waujofoti

wszystkich

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
PESEL Rola Aktywny
dowolne B dowolne
un
Nr telefonu PESEL Rola

Brak wynikow

Rysunek 122Wy s zu ki wani e

=z

A

4

[« [ 5]
[« [ S]

2

—Poprzzana . Nasteona—

Wni oskodawc - - w i

W apg enas Resel. | mi n, A

wskazanych war

wy Swi etl ony Wnioskodawca.

_ wyezyéé finry

Ity un
Aktywny

—Poprzednia  Nastepna—

UOytkowni ka

5 Kl i knNi :nzyabskanie wy Swi etlone oknogkt wr&tmaym n

zostal nadana

UOyt kowni k owi

w

ramach I nstytucij.i
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Rysunek123Nadani e r ol i UOyt kowni kowi w ramach I nst.y

6. KI i knNi :przyciwkcelu zapisania wybr .aopejvner ol i dl a
zapisanie wprowadzonych zmian zostanie potwierdzo

Kl i k n rzycisku:e p powoduje powr - -t do wczeSniejszego w
Zzmi any niwedyzzapsdna j N

Przycisk: pozwala na zamknifncie okna wyboru UUytko
Wskazany UUytkownik otrzyma wi adomaiSi @oap oweiklzamiyu

Instytucj N. W celu powi Nz apreézdegazUzyitkansiikayzatwierdgzeNie ni ezbfndne
powi Nzani a.

Strona 132





































































































































































































































































































































































