Wejherowo, dnia 23.11.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Podstawa prawna prowadzonego post¢powania:

1. Zarzadzenie nr 1/2021 z dnia 07 kwietnia 2021 roku Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Wejherowie w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania w sprawie udzielania
zamoéwien publicznych w PCPR Wejherowo

2. Zarzadzenie nr 20/2021 z dnia 14 kwietnia 2021 roku Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Wejherowie w sprawie powotania zespotu ds. kwalifikowania, wprowadzenia
procedury kwalifikowania do szkolenia oraz procedury szkolenia kandydatéw do pelnienia funkcji
rodziny zastepczej niezawodowej, zawodowej, prowadzgcych rodzinny dom dziecka lub dyrektora
placowki opiekunczo — wychowawczej typu rodzinnego

3. Program szkolenia zatwierdzony przez Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej zgodnie z
wytycznymi programowymi okreslonymi w rozporzadzeniu z dnia 9 grudnia 2011 roku ws.
szkolen dla kandydatow do sprawowania pieczy zastepczej (Dz. U Nr 274 poz. 1620)

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wejherowie
ul. Sobieskiego 279A
84-200 Wejherowo
e-mail: kancelaria@pcprwejherowo.pl
tel. 58 672 40 63  fax. 58 672 17 60

zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania:
I. Nazwa zamoéwienia:

Prowadzenie szkolenia psychologicznego dla kandydatow do petienia funkcji rodziny zastgpczej
niezawodowej, zawodowej, prowadzacych rodzinny dom dziecka Iub dyrektora placowki
opiekunczo — wychowawczej typu rodzinnego zgodnie z tematyka przewidziang w czesci II i III
programu ,,Odnalez¢ marzenia” stanowigcego zalacznik nr 2

IL. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajacego szkolenia
wedtug specyfikacji przedstawionej w pkt. III.

III.  Szczegélowa specyfikacja zamoéwienia :

Szkolenie w wymiarze 36 godzin (30 godzin dla rodzin niezawodowych, 6 godzin dla rodzin
zawodowych) w okresie od XI-XII 2022 roku, zgodnie z programem szkolenia stanowigcego
zatgcznik nr 2

1. Wykonawca zapewnia materialy szkoleniowe,

2. Zamawiajacy zapewnia sal¢ dydaktyczng wyposazong w rzutnik, monitor, flipchart.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu przeprowadzenia szkolen. Godziny
prowadzenia zaj¢¢ beda dostosowane do preferencji uczestnikow szkolenia i zostang ustalone z
wybranym Wykonawca.



Szczegélowy harmonogram realizacji przedmiotu zamoéwienia zostanie ustalony przed
podpisaniem umowy z Wykonawca.
IV.  Opis warunkéw udzialu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos$¢ gospodarcza, lub osoby prawne, spelniajgce nastepujace warunki konieczne:
1. Kwalifikacje i doswiadczenie w prowadzeniu szkolen;
2.Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym koniecznym do wykonania zamdwienia;
3. Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania niniejszego zaméwienia (jesli dotyczy);
4. Brak powigzan z zamawiajacym pod wzgledem kapitatowymi i osobowym, wynikajacych
w szczegblnoscei z:

1) uczestniczenia w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadania co najmniej 10% udziatlow lub akcji, o ile najnizszy prég nie wynika z
przepisow prawa,

3) pelnienia funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

V. Opis wymagan stawianych Wykonawcom:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ oferenci, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1. posiadajg uprawnienia niezbgdne do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
posiadanie takich uprawnien wynika z przepiséw prawa,

2. ukonczone studia wyzsze oraz min. 5 letnie do$§wiadczenie w pracy z rodzina i dzieckiem

3. dyspozycyjnos¢ w okresie planowanego terminu realizacji zaméwienia

4. niespetnienie powyzszych kryteriow bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

Przestanie oferty jest réwnoznaczne ze ztozeniem o$wiadczenia, ze Wykonawcy spetnia powyzsze

kryteria.

VI.  Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami, dane kontaktowe:
Anna Basinska e-mail: rz@pcprwejherowo.pl

VI.  Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium ceny:

a) Cena oferty — 80%.

b) Doswiadczenie Wykonawcy 20%

Doswiadczenie wykonawcy w pracy z dzieckiem i rodzing 5 lat — 10 pkt

Doswiadczenie wykonawey w pracy z dzieckiem i rodzing powyzej 5 lat — 20 pkt

2. Do oceny oferty w zakresie w/w kryterium Zamawiajacy wezmie pod uwage ofertowang ceng
brutto za realizacje zamdwienia.

3. Cena przedstawiona przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie bedzie podlegata zmianom
w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

VIII. Sposéb platnosci :
Rozliczenie za przedmiot zaméwienia odbedzie sie po wykonaniu wszystkich czynnosci objetych
zamOwieniem.



Faktura/rachunek ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 14 dni od
daty jej/jego doreczenia Zamawiajagcemu. Podstawg do wystawienia faktury/rachunku jest
protokot odbioru podpisany przez Strony.

IX Termin (okres) realizacji zamowienia:
Listopad — grudzien 2022r.

X. Sposéb przygotowania oferty:
1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ Formularz Ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1, w jezyku
polskim, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres rz@pcprwejherowo.pl
2. Przy obliczaniu ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié wszystkie elementy
wchodzace w jej sktad niezbedne do realizacji ustugi szkoleniowej w tym m.in. podatek VAT,
koszty dojazdu w tym m.in. podatek VAT.
3. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu oferty cene brutto (cyfrowo i stownie).
4. W ofercie, na dotagczonym Formularzu oferty, Wykonawca podaje cen¢ brutto w PLN, z
doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.
5. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, gdy wynagrodzenie
Wykonawcy:

1) podlega opodatkowaniu podatkiem dochodowym,

2) podlega obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego,

3) podlega obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego,
cena za realizacj¢ zamowienia winna zawiera¢ wszystkie powyzsze sktadniki tj. nalezne zaliczki
na podatek dochodowy oraz wszelkie skladki, jakie Zamawiajgcy zobowigzany bedzie
odprowadzi¢, zgodnie z odrgbnymi przepisami, tgcznie ze sktadkami wystepujgcymi po stronie
Zamawiajacego.
6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawcg w obcej walucie.
7. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamowienia beda realizowane w PLN.
8. Formularz ofertowy powinien zawiera¢ réwniez konspekty do poszczegdélnych tematdéw
szkolenia przewidzianego dla psychologa

XI.  Termin i miejsce zlozenia oferty:

1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28.11.2022r., do godziny 10:00 za pomocg poczty elektronicznej
na adres: rz@pcprwejherowo.pl

2. Oferty, ktore nie zostang dostarczone w wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

XII. Postanowienia dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, zgodnie z art. 70 § 3 KC do zmiany zapytania ofertowego
oraz prawo do zmiany innych postanowien, jak rowniez prawo do zamkniecia postgpowania w
kazdym czasie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem o zamdéwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.), oraz nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajacego
do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.



4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji zaoferowanej ceny oraz warunkéw z
wykonawcami, przy wyborze oferty, a takze rezygnacji z udzielenia zaméwienia. Z
przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzgdzi stosowny protokol.

5. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od
Wykonawcoéw wyjasnien oraz uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw zwigzanych z udzialem w przedmiotowym
postgpowaniu w szczegélnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

XIII.  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z post¢powaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego:

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, z
ktérym mozna si¢ skontaktowaé: — piszac na adres: ul. Sobieskiego 279a,

84-200 Wejherowo, — telefonujac na numer telefonu (58) 672 17 60 — faksujac na numer fax (58)
672 27 02 — mailujgc na adres e-mail: kancelaria@pcprwejherowo.pl

2. We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, ma Pani/Pan prawo
kontaktowa¢ si¢ z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: rodo@pcprwejherowo.pl
3. Administrator przetwarza dane osobowe w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamo6wienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy w niniejszym postepowaniu.

4. Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (PZP), tj.
w celu wypehienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze. W przypadku
dobrowolnego podania danych niewynikajacych z przepiséw prawa podstawg przetwarzania
Panstwa danych osobowych jest Pafistwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa w
postepowaniu.

5. Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zaméwienie publiczne jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy PZP; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy PZP.

6. Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przetwarzane zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

7. Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne. '

8. Ograniczenie dostgpu do danych, o ktérych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegblnych
przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrona prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych. W zwiazku z jawnoscig postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane moga by¢ przekazywane do panstw z poza EOG
z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie powyzej.



9. Ma Pani/Pan prawo do: ochrony swoich danych osobowych, dostepu do nich oraz otrzymywania
ich kopii, sprostowania (poprawiania) swoich danych, usuniecia danych, gdy przetwarzanie nie
nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa oraz prawo do
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki
2, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl). Skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupeienia
danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 RODO nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamdwienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania. Ponadto, w
odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Panstwo prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Wycofa¢ si¢ ze zgody mozna w formie wyslania zadania na nasz
adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencjg wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci
przetwarzania przez nas tych danych.

Zalaczniki: T
L. Formularz Oferty Powiatowego Cgntrum Pomocy Rodzinie
2, Program szkolenia W We;r;zme
Malgorzatd Bernacka
Matgorzata Bernacka

Dyrektor PCPR w Wejherowie



FORMULARZ OFERTY

Prowadzenie szkolenia z zakresu zagadnien psychologicznych dla kandydatéw do peienia
funkcji rodziny zastepczej niezawodowej, zawodowej, prowadzacych rodzinny dom
dziecka lub dyrektora placéwki opiekurniczo — wychowaweczej typu rodzinnego

WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

L.p.

Pelna nazwa(y)
Wykonawcy(6w)

Adres(y) Wykonawcy(6w)

Numer telefonu i faksu

Oferuj¢ zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia pn. Szkolenie dla kandydatéw do pelnienia
funkeji rodziny zastepczej niezawodowej, zawodowej, prowadzacych rodzinny dom
dziecka lub dyrektora placéwki opiekunczo — wychowawezej typu rodzinnego

na nastepujacych warunkach:

1) cena brutto (razem za cato$¢ SZKOIENIa): ceererercrernrreresesercnensans 7k

3) Niniejszym oswiadczam, ze:

D
2)

3)
4)

w pelni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki i wymagania udzialu w

postepowaniu,

nie jestem zwigzany/a kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym w rozumieniu warunkéw udziatu
W postgpowaniu okreslonych w ust.3 pkt.4 Zaproszenia do ztozenia oferty.

Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w Zaproszeniu,

w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,



3)
6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celow zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania,

posiadam niezbedna wiedze¢ i do$wiadczenie/dysponuje osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamoéwienia' oraz dysponuje potencjalem technicznym do wykonania zaméwienia,

pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,?

zaangazowanie zawodowe mojej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatah finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wiasnych Wykonawcy i innych podmiotéw, pozwala na nalezyte wykonanie przedmiotu
zamowienia i nie spowoduje przekroczenia limitu 276 h w miesigcu,?

oswiadczam, ze w cenie brutto, zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania zamdwienia z nalezyta starannoscia i zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego,

przedmiot zaméwienia wykonam w terminie okreslonych przez Zamawiajacego w Zaproszeniu,
zapoznatem/tam si¢ z treScia Zaproszenia i przyjmuje ten dokument bez zastrzezen,
otrzymalem/tam konieczne informacje do przygotowania oferty,

Jjestem swiadomy/a odpowiedzialnosci za skfadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane
zawarte w ofercie i zatacznikach sg zgodne z prawda,

spetniam wymagania stawiane oferentom.

dotaczam konspekty szkolenia

(data i podpis Oferenta)

Zalacznik: Konspekty szkolenia

1 Niepotrzebne wykres$lic¢.
2 Jedli nie dotyczy wykreslié.
3 Jesli nie dotyczy wykreslié.



